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LOI NOI PAU
Cac em thin mén!

Quyén sach Tin hec 7 tiép tuc gifip cac em tim hiéu,
kham pha the gidi cong nghé s6. mot cong nghé da dem dén
nhimg thay d6i ki diéu trong nén van minh cia loai nguoi.
Qua nhimg chii dé quen thude, cac em s& co duge thém nhimg
kién thire va ki nang tin hoc ciing nhwr khi ning vin dung
ngay nhimg hiéu biét méi vao trong hoe tip va cude song.

Méi chii dé gém céc bai hoe. O dau mdi bai hoe déu néu
nhimg yéu cau ma cac em can dat drge sau khi hoan thanh
bai hoe, bar thare hanh Tiép theo la hoat dong Khai dong va
cac ndi dung kién thitc méi: sau do co nhimg cau hoi, bai tap
dé cac em Luvén tdp, Vin dung. Cuoi méi bai hoce 1a Céu hoi
tie kiém tra va Tom tit bai hoc. Mét s6 bai hoc con 6 Bai doc
thém, cac em sé tim thay & day mot so diéu li thi d& ma rong
tam hiéu biét ciia minh. M&i bai thye hanh néu cac nhigm vu
Vo1 yeu cau cu the, Céc em tu thure hién theo huromg dan trong
bai. Néu ¢6 kho khin, cac em nho thay, ¢ tro ginp.

N1 dung cac bai hoe trong quyen sach nay di dugc la
chon ki Iuéng dé gitip ciac em dat duoe yéu cau ciia Chuong
trinh mén Tin hoc, phat trién dige cac pham chat clni yéu va
ning luc cot 16i.

Chie cac em lnmg thn v nhimg ba hoe va ¢é duge
nhiéu niém vui tir nhimg san pham s6 do cac em tao ra trong
nam hoec mon.

Cac tic gia
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Chu dé A

' 50 LUOC,VE,GAC THANH PHAN CUA MAYINH
KHAI NIEM HE DIEU HANH VA PHAN MEM UNG/DUNG

« Nhén biét duoc cac thiét bi vdo - ra co ban va théng dung nhat,

. Biét duoc c6 nhidu loai may tinh ca nhan véi cac kiéu thiét bi vao - ra
khac nhau.

. Biét durge mot thiét bi co thé vira Ia dAu vao vira 14 dau ra.

Theo em, nén ndi “moét chiée may tinh xach tay” hay “mot bo may tinh xach
tay™? Vi sao?

1. Thiét bi vao — ra co ban cho may tinh dé ban

May tinh ca nhan ta thiromg thay trén ban lam viée trong cac vin phong 1a mét b
gom hép than may, man hinh, ban phim va chuét (con goi la may tinh dé ban). Ban
phim va chuét duoc dimg dé nhap dit hiéu va diéu khién hoat déng ctia may tinh, do
la cac thiét bi vao co ban. Man hinh hién th két qua xi li thong tin hoac thong bao
to1 nguoi ding may tinh, do la thiet bi ra co ban.

Hoép than may chira nhimg thanh phan quan trong nhat cia may tinh Do la bo
xir i trung tam (C‘PU Central Processing Unit), b6 nho trong (RAM — Random
Access Memory va 6 dia cimg, O dia cimg chira cac phan mém hé thong (trong do co
hé dieu hanh) cac phan mém mg dmg va nhiéu tép dir liéu khac. May tinh khéng thé
hoat déng néu thiéu nhimg thanh phan nay.

| ‘B0 nho ngoai
+ t

B %l Il trung tém [CPL)

+ t
| Thibtoivao [— | B& nher trong (RAM) | —| Tnidtbira |

Hinh 1. Ceic thimbh phén co bén clia mdy tinh
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Nhimg thanh phan quan trong nhat cua may tinh la bo xir li trung tam, bo nho trong
va o cumg. nhung con ngudi ciing khong the st dung may tinh néu thiéu cac thiét bi
vac—raco ban (Hinh I

2. Thiét bi vio — ra co’ ban cho may tinh xich tay

Thay vi bén bo phén tach ron nhau, toan bo
hop than may, man hinh, ban phim va chuot cua
may tinh xach tay duoc tich hop clung thanh
maét khoi, dam nhiém day di cac chire ning ciia
cac thiét bi vao — ra va bo phan xur li thong tin
Mot tam cham hinh chit nhét (Hinh 2) dé cham
ngon tay diéu khién may tinh thay cho chuét
Bén trong may tinh xach tay thuong co san

loa de phat ra am thanh, micro dé thu tieng va Hinh 2. Tdm cham trén
nichy Hide xckelt tay

Teim chem

camera dé thu hinh trye tiép.
Muén may tinh dé ban ¢6 kha ning nhan théng tin dang hinh anh nhur may tinh
xach tay, ta co thé cam thém cho no thiét b1 thu hinh trire tiép (thuomg goi la webeam).
Viéc cam thém loa hay b tai nghe kém micro sé lam cho may tinh dé ban c6 kha
nang xuat ra va nhan vao thong tin dang am thanh.
Hien nay, may tinh xach tay thuomg co kha nang nhan thong tin vao va xuat thong

tin ra o dang hinh anh, am thanh

3. Thiét bi vao — ra co ban cho may tinh bang va dién thoai théng minh

Theo em bo phan nao cia may tinh bang, dién thoai théng minh co chire ning
tiromg tir von ban phim va tam cham ciia may tinh xach tay?

May tinh bang va dien thoai thong minh
(Hinh 3) dimg man hinh cham (fouch screen)
hay con go1 la man hinh cam tmg. Miin hinh cam
{mg nay xuat hién ban phim @o khi can nhap dir
liéu; cho phep cham ngon tay dé digu khién may
tinh thay the chuot.

Bem phim ao

Man hinh cam tmg vira la thuét b1 vao vim la

thiet b ra. Hinh 3. Bam phim cio trén dién
thoai théng minh



May tinh bang (Hinh 4) co v diém la gon nhe
hon so vo1 may tinh xach tay, chi nhw mot cuon
56 tay ma van thue hién duroe rat nhiéu nhiém vu
ciia mt may tinh ca nhan théng thuong. Mot s6
may tinh bang ¢6 thém khe cdm thé SIM, co the
diung de nghe, goi1 dién thoau.

Ehen thoar thong munh co the coi la mot may
tinh bang thu nho deé bo vao ttn duoe.

Hind 4. My tinh bing

o

Bai 1. Mot bé may tinh gém co nhitng thanh phén co ban nao?
Bai 2. Ban phim 3o thuong ¢6 & nhimg thiét bi sé nao?
Bai 3. May tinh xach tay dimg bé phan nao thay thé chuét may tinh?

== B0 me dinh thirong may tinh cho em lam phuong tién hoe tap. Em sé chon
loai may tinh nao? Tai1 sao?

Céu 1, Hop thén may chira nhing thanh phan quan trong nae clia may tinh?
Cau 2. Cac thiét bj vao - ra co ban clia may tinh |a gi?
Céau 3. Thiét bj nao vira la thiét bj vao vira |a thiét bj ra cho may tinh?

TOM TAT BAI HOC
& May tinh la mat hé thong gém cac bo phan dé xit li thong tin va cac thiét by
vao —ra
¢ Ban phim, chuét, man hinh la cac thiét bi vao — ra co ban; micro, tai nghe,
loa la cac tluét by vao - ra thong dung khac.

4 Man hinh cam tmg vira la thiét bi vao vira la thiet bira.




« Biét duoc thiét bi vao - ra la gl.
« Biét duoe mét sb thiét bi vao - ra qua vi du minh hoa.

Theo em, 6 cimg c6 phai la thiét bi vao —ra hay khong?

1. Khai niém thiét bi vao — ra
Hay ké tén nhimg thiét bi co the:
1) Thu nhén théng tin dua vao may tinh.

2) Xuat théng tin ra khéi may tinh dudi dang quen thuée vai con ngudi,
3) Boc hay luu dir Liéu O tir may tinh vao vat luu trir hodce gin lén mang.

Véi chire ning xtt li théng tin, ¢6 thé vi CPU va
RAM la bd ndo ciia may tinh. Néu coi xit li thong tin la
khau trung tam thi cac thiét bi giip ma'_t,.r tinh nhan thang
tin vao, xuat thcnng tin ra sé duoc goi chung la thiét bi
vao — ra hay thiét bi ngoai vi.

( dau vao, may tinh nhan tin hiéu gé phim, nhay
chudt hay nhan hinh anh, am thanh: may tinh cting nhan
dit liéu s6 tir mang hay tir cac thiét bi huu trit nhir: 6 dia
cimg, thé nho, USB, dia CD, DVD,

O dau ra. may tinh hien thi thong tin ra man hinh, inra giﬁy, phat ra loa.. ..

M Thiét bj vo - ra: tén
goi chung clia céc thiét
bj d& khi hoat déng, may
tinh nhén théng tin tr
thé gidi bén ngoai va
xuét théng tin ra thé gigi
bén ngoai.

tire la

chuyen dit liéu so thanh dang thong tin quen thude vai con nguoi. May tinh o the
ghi dit liéu 50 vao thiet bi hru trir, gin dit liéu s6 lén mang co day hoéc khong day,

Cé nhimg thiét bi s6 nhéan tin hiéu tir thé gidi bén ngoai, cho két qua dau ra la dit
liéu s6 hod, vi du may anh s6, ghi am s6. Khi két noi tre tiep voi mﬁ}f tinh, nhimg
thiet bi do cung cap dir lieu vao cho may tinh, dong vai tro thiét bi vao. Cé nhimg
thiét b chuyan dix Liéu 0 thanh dang thong tin quen thude voi con nguol, vi dumay
chiéu, may in. Khi két néi trie tiép véi may tinh, thiét bi nhur vay tré thanh thiét

bira
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Trong ngon ngit thuong ngay. thiét bi ngoai vi thuong duoc hiéu la thiet bi ¢ bén
ngoai hop than may, ¢ thé cim thém vao, két néi thém (khéng day) vai thanh phan
trung tam cia may tinh de tang kha nang thure lnén cac hoat dong thong tin.

2. Mt so thiét bi vao — ra

May ghi am s6, may anh s, may quay video s6 ¢6 thé trd thanh thiét bi vao khi keét
no1 trire tiép vol may tinh. May quét (scanner) la thiét bi chuyén vén ban, hinh anh
thanh tép anh s6 hoa. May doc chit chuyén dung (OCR — Optical Character Reader)
chlr}'én van ban chit in thanh dit liéu van ban cho may tinh. Hién nay ciing di co thiét
b1 nhap van ban béing cach doc thanh low.

Cac may quét 3 chiéu (3D scanner) quét cac vat thé c6 hinh khéi, chuyén thanh
phac thao 3D (3D sketch), c6 thé xoay dé xem tir nhiéu goe nhin.

Pau doc mé vach ¢ quay thu ngan céc cira hang ciing la thiet bi vao. Cac img dung
doc ma QR bién dién thoar thanh phuong tién thanh toan tién lon. Mot $0 vi du minh
hoa xem Hinh 1.

Mty queét May doc chii Déiu doc méi vach
Hinh 1. Mat 56 thiét bi vao

May in rat pho bién va da dang. Co may in cim tre tiép vao may tinh va may
in két néi qua mang. Nhimg thiét bi in chuyén dung nhé gon dé in hoa don, thuéng
diing ket noi Bluetooth. Mét so loat may i da chire nang df)ng thon lam duoe ca viéc
ciia may quét, may sao chup. Man hinh lén, may chiéu duoc dimg phé bién & lép
hoc, héi nghi, nha hang. Loa hay cac dan am thanh hién nay thuéng ¢6 dau vao am
thanh s6 hod, két néi voi may tinh bang cap néi (cong HDMI, céng quang) hodic két
noi khéng day Bluetooth. Mat s6 vi du minh hoa xem Hinh 2.

%

My in Mety chiéu
Hinh 2. Mgt 56 thiét bi ra



£ |

Bai 1. Héy ké nhimg thiét bi vao nhan théng tin dang dm thanh va dang hinh anh
ma em bet,

Bai 2. Hay keé nhimg thiét bi ra xuat théng tin dang am thanh va dang hinh anh ma
em biet.

=i Néu muon chat video vén ban bang may tinh dé ban thi em can c6 thém nhimg
thiet bi gi?

Céu 1. Thiét bj vao - ra |& gi?
Cau 2. Hay ké tén mat sé thiét bj vao.
Cau 3. Hay ké tén mat sé thiét bj ra.

TOM TAT BAI HOC

& Thiét bi vao va thiet bi ra cho may tinh déu rat da dang. Co nhiing thiét bi
s6 thu nhan Ihﬂug tin khi két néi truc tiep vér may tinh trd thanh thiét bi vao. Co
nhitng thiét bj s6 xuat thong tin khi ket nor tnre hep vor may tinh tro thanh thiét
bira

& Co nhimg thiét bi viza la thiét bi vao vira 1a thiét bi ra.

Bai doc thém _
GIAO TIEP NGUOI = MAY NGAY CANG TU NHIEN

Khi mdi ra d&i, may tinh dién tl la ¢é may I6n. Chudng trinh tinh toan va dit liéu
dau vao dude dua vac may tinh bang bang gidy duc |16, dau doc chiéu sang xuyén
qua. Két qua tinh toan dudc in ra trén moét bang gidy cuén tron.

Cho dé&n nhiing nam 60 cla thé ki XX, may tinh méi cé ban phim dé gé nhap di
lidu va cac cau lénh. Dau ra clia may tinh 1a mét man hinh nhé, chi hién thi chil va
s0. Nam 1984, Macintosh la loai may tinh dau tién cé chudt va man hinh dd hoa.

Hién nay, ngudi ding da cé thé ra Iénh cho may tim kiém bang I5i n6i. Mot s&
tro choi gido duc sif dung cdm bién co thé nhan biét chuyén déng, tu thé,... cla
cd thé con ngudi. D6 goi la giao tiép ngudi dung tu nhién (natural user interface).

Trong tuong lai, con ngudi cé thé didu khién may tinh bang y nghi (brain -
computer interface).
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THUC HANHIV.O!

Hoc xong bii nay, em sz

. Két ndi duoc man hinh, ban phim, chubt véi may tinh dé st dung,

« Néu dugc vi du cu thé vé nhing thao tac khong dung cach sé gay ra
16i cho cac thiét biva hé théng xUr Il théng tin.

1. Két noi dung cich ban phim, chuét véi may tinh

Nhiém vu: Co hop than may, mot 50 ban phim va chudt cac loar khac nhau de
tach roi bén ngoai. Hiy chon cac thiét bi trén két noi vai may tinh va khaoi déng lai
(néu can thiét) dé co thé bit dau sir dung.

Huomg dan

Budre 1. Nhan biét cac cong cim trén than may o thé ding két noi chut, ban phim
~ Cong hinh tron (Hinh 1). - . -

— Céng USB (Hinh 2) 1 E LB

Burére 2. Nhan biét ban phim, chuét trong tmg
— Ban phim, chugét co day gi'in dau cam hinh tron,
— Ban phim, chuét ¢o day gan dau cam USB.

% : % i 5 ; 1. - Hinh 1. Céng ban phim
Ban phim, chudt khéng day (kem dau cam USB). iy o6 iy

Burde 3. Thue hién ket néi cho méi loai
— Cam dau cﬁrp hinh tron vao céng tron danh dau
tirong tmg (mau sac, hinh dang).
— Cim dau cim USB vao céng USB.
~— Lay USB di kem dé két ndi khong day: cim vao
cong USB.

Hinh 2. Céng USB

Buoe 4. Kiém tra hoat dong cuia cac thiét bi

~ Lip pin va bat cong tic trén ban phim, chuét (néu can).

— Kiém tra hoat dong cua chuot va ban phim.

Chi v réing ban phim va chudt 14 hai thiét bi ror nhau, ¢6 thé thay thé riéng biét.
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2. Két nbi ding cich man hinh véi may tinh

Nhiém vu: Co hop than may va day cidm man hinh cae loai khae nhau dé tach ro
bén ngoai. Hay chon day cam pht hop va ket no1 man hinh vor may tinh dé co the
bat dau sit dung.

Huong déan

Buére 1, Nhan biét cac ci'f}ng cam co the ding cho thiet bi xuat hinh anh

May tinh thuémg ¢ san mot 56 cémg xuat hinh anh ¢6 hinh dang khac nhau dé dé
phan biét. Cac loai cong xuat hinh anh nhw: VGA, DVI, HDMI va Display.

Bure 2. Nhan biét dau cim tuong img

Day néi tir man hinh hay may chiéu cé gin dau cim thuée mét trong cac loai
VGA, DVI, HDMI hay Display rat dé nhan biet theo hinh dang trong 'mg (Hinh 3).

VIGA oWl HDOMI Display

- ?;

Hinh 3. Céng vt deu eéim mém hinh, mety chiéu

Iq; -

Burgre 3. Thue hién két noi
Cam dau cam vao dimg cong;, bat dién

3. Mt so vi du thao tac gay loi

Neéu thao tac khong dving cach ¢o the gay 164, lam cho thiet bi hay hé thong xi li
thong tin khong hoat dong dirge. Duron day 1a mot so thao tac gay lor tharong gap:

— Khi két néi thiét bi vao — ra véi may tinh chon cim sai céng ( uémg duoe chon
khéng trong thich).

— Cam f'.;ia?'l-:: USB (cua chugt, ban phim, may m,... ) khong dung chieu (trén, dudi).

- I_.::;P pin khéng ding cluéu cho chudt khéng day.

— Lara chon sa1 may in.

— Dich chu:-@n man hinh lam cap man hinh kéo cang, co the dan dén long ché tiep
Xue cia cac giac cam ket noi man hinh vél may tinh va man hinh vo1 nguon dién.

E Cong cﬁ"m chudt hode ban phim cua may tinh de ban b1 gay mét chan cam
nén khong the cam chuot hodc ban phim cé day. Lam the nao de co the tiép tuc sir
dung duoc may tinh?

12



IMOTISOICHUCINANG)

. Biét dwoc hé diéu hanh & mét phan mém dc biét, lam nhing viée
khac vai phan mém (ing dung.

« Phén biét dwoc hé diéu hanh véi phan mém ing dung.
« Néu duoc tén mét s6 phan mém (ing dung d4 s dung.

2 Eﬁét!gwc cac bién phap co ban can thuc hién dé bao vé an ton
iéu.

Hﬁdtmhanhlam{)tlwplmnmem dac biét. Tén goi do goi cho em diéu gi ve
chire néing cia loai phin mém nay?

1. Hé diéu hanh khéi dong va kiém soit moi hoat déng cia may tinh

Maéi khi bat may tinh, em déu phai ché mét khoang thoi gian ngén may tinh mai
san sang lam viéc. Trong khoang thon gian ngén do, hé diéu hanh duge nap tir 6 dia
cumg lén bé nho trong RAM. He dieu hanh sé kiem tra cac thanh ph?m ctia hé thnng
dam bao ching sén sang hoat déng. Khi tat may, em ciing phai ché mét khoang tho
gian ngan may tinh maéi ngimg han hoat dong,

C6 nhiéu hé diéu hanh khac nhau cho may tinh va cac thiét bj s6: Windows,
MacOS, Linux,... danh cho may tinh; Android, 108S,... danh cho dién thoai thong
minh. Ta chon hé dieu hanh Windews 10 rat phd bién hién nay dé minh hoa trong
bai hoc nay.

Em dé hoc sit dung mét s6 phan mem: soan thao van ban, duyét web, gi thur dién
tit, Scratch.... Pé la cac pk.—:fn mém ung dung. Trong qua trinh lam viéc, heé diéu hanh
kiém soat moi thao tac em lam von may tinh nhwr: nhay chuét, gé ban phim, cam
USB.... Hé diéu hanh lam trung gian giita em voi cac phan mém img dung.

Hé dieu hanh tu dong chay sau klu bat may tinh, khot dong may tinh de san sang
bit dau lam viéc: kiém soat moi hoat déng giao tiép giita nguoi dimg va may tinh;
thu don dit liéu, két thue eac chuong trinh va tat may khi nhan lénh

13



Denih scich

2. Hé diéu hanh quan li nguoi ding may tinh

Mot may tinh ¢o theé c¢o nhieu nguot su dung. Peé dam bao tinh riéng tu, he dieu
hanh quén li mo1 nguon ding bang maét tai khoan may tinh. Tai khoan may tinh bao
gom tén nguoi ding va mat khau tuong vmg. Vi du, hé dieu hanh Windows 10 hién thi
danh sach tén nguo ding ¢ goc phia duror bén trar man hinh dang nhap.

He dieu hanh kiém soat nguon ding déng nhap may tinh thong qua cac tair khoan

3. Hé diéu hanh quan li cic phin mém ung dung va cic tép di liéu

Em hiy ké tén mét s6 biéu tuong thuong thay trén man hinh nén may tinh va

cho biét do co phai la phan mém tmg dung khong.

Hé dieu hanh cho phép cap nhat phan mém mg dung lén phién ban mai hon, thue
hién viéc cai dit mdi hay g& bo phan mém vmg dung; bieu twong ciia phan mem (mg
dung sé xuat hién thém hodic bién mat.

Khi nhan nit Start, toan bd cac phan mém tmg dung ¢6 trong may tinh sé duoc
huén thi trong mét danh sach (co thanh cudn) trén man hinh,

Théng thuong trén thanh nhiém vu Taskbar ¢ biéu tuong File Explorer dé mo
cira 86 cua trinh quan li hé thong tép. Quan li hé thong tép la moét chire ning rat quan
trong cua hé diéu hanh (Hinh 1),

phidn mém
1mg dung

Thanl nhiém vu
Taskbar

Start Task View — — File Explorer

Hinh 1. Mirth hoa mét 56 chirc wéing ciia hé diéu hanh Windows 10
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4. Hé di¢u hanh hd tre an toan dii liéu
a) Phong chfing virus

Cac hé dieu hanh noi chung déu co hé tro phong chong virus. Vi du, hé diéu hanh
Windows 10 c6 Trung tam an ninh Windows Defender vo1 tinh néng phong chong virus
Antivirus.

Neéu may tinh cua em clura co phan mem phong chong virus, em can cai thém phan
mem diét vous, vi du nhur Avast Free Antivirus.
b) Sao luu du phong

Ban sao huu dur phong luu trit hién trang ciia may tinh tai thoi diém sao hr Khi
bi hong dir liéu hodc bi hong phan cimg, tir ban sao hu co the khoi phuc lai he thc:-ng
may tinh & tinh trang nhir lic sao luu. Hé dieu hanh cho phép thiet lap mot chien
lwoe sao i dur phong dinh ki thuremg xuyén va thure hién khéi phuc lai khi ¢o sir ¢o.

Bai 1. Hiy ké tén va néu so luoc chite ning mét s6 phan mém {mg dung ma
em biét.

Bai 2. Hay néu mot vai viéc do he dieu hanh thue hién dé chimg t6 hé diéu hanh
la mét phan mém dic biét, khac véi moi phan mém 'mg dung,

i Hiy tim hidu va tra loi cac cau hoi sau:
1) May tinh em dang dimg di c6 phan mém phong chéng virus nao chua?
2) Heé diéu hanh ma em biét co cac hua chon sao luu nao?

Céu 1. Trong céc biéu turgng bén, @ E}
dau |4 biéu twong cua phan mém (ng dung? ;
Céu 2. Trong cac cau sau, cau nao dung?

1) Phéng chéng virus va sao luu du phéng | chirc nang cla hé didu hanh, ta khong
cén lam gi thém.

2) Hé diéu hanh hé trg phong chéng virus va sao Iuu dur phéng.

e M
TOM TAT BAI HOC
% Heé dieu hanh khoi d-::mg va kiém soat moi hoat déng cia may tinh, lam trung
gian giita ngum ding voi cac phan mem 'mg dung.
# Hé dieu hanh quan li cac tai khoan nguai ding may tinh, cac phan mem tmg
dung va cac tép dir lieu co trong may tinh.
& Hé diéu hanh h tro sao luu dit lisu, phong chéng virus.
| v
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. Biét dugc trinh quan If hé théng tép 13 gi va nhirng chirc n&ng chinh
cla né.

. Hidu duwoc § nghta quan trong ciia phan ma réng trong tén tép.

. Biét ducc tép chuwrong trinh cling la di¥ liéu, duoc lwu trir trong
may tinh nhu moi tép khac.

. Thao tac duoc trong cira s0 lam viéc clia trinh quan If hé théng tép.

1. Ctra so File Explorer
Trinh quan li hé théng tép la mét thanh phan quan trong ctia hé dieu hanh. Trong
Windows, trinh quan li hé thong tép la File Explorer.
Ngoai nhimg thanh phan clung clia mot cita 56, cita 56 File Explorer c6 ba vimg
chinh: viing mit Iénh trén cing cua cta so chira nhueu nut lénh; vimg diéu hrdng doc
theo lé trai va viing hién thi néi dung (Hinh I).
Vimng hien thi no1 dung thu muc thiromg co thong tin: tén tep. tén thi muc (Name).
then diém stra doi gan nhat (Date). kieu tép (Type); kich thuoc (Size)....

diéu rimg
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2. Y nghia cua dudi tén tép

Tmng hac s1r dung mot pha:n mem ung dung nao do, nl:u tao ra va luu mot tep thi
phan mém nay sé yéu cau ta dat tén cho tep moi. Phan mém img dung do sé fir dong
thém mot dau “.” va mét so ki tu vao sau tén tep. Phan cac ki hiéu thém vao do duoc
got la phan mo rong cua tén tép, hay con go1 la dudi tén tép. Cac vi du dudi tén tép:
u'.':l':“:::';:n1I i, if“, utx.t“,_ nxlsxr:l‘ “pptx“....

Budr tén tép cho biét tép dir liéu thude loai nao. Dura vao dudn tén tép, he diéu hanh
xac dinh duoe nhimg phan mém twong img co6 thé ma tép. Hé diéu hanh mic dinh
lién ket mot phan mém co kha nang ma tép voi tép co dudi tén tuong tmg, khi ta nhay
dup chuot lén bieu tuong tép, hé dién hanh kich hoat dung tmg dung do va mo tep.

Bac biet, dudi ten tép “exe” danh neéng cho loai tep la clnrong trinh dé may tinh
thue luén. Cac tép chuong trinh nay ciing duoc hé diéu hanh quan li nhua mét tép dir
hiéu trong hé thong tép.

Pudi tén tép gitp hé diéu hanh nhan biet tép thuéc loai nao va xac dinh cac phan
meém 'mg dung co the mad tép. Khong duoce tuy tién sira dor duda tén tép.

3. Thuc hanh
Bai 1. Tim hiéu Quick access.
1) Hien thi néi dung Quick access:
— Mg cira 50 File Explorer.
— Hoéac nhay chuét vao mue Quick access trong ving dieu hudng cia cia so
File Explorer dang mao.
2) Quan sat va cho biét thanh tiéu dé hién thi gi?
3) Quan sat ving hién thi néi dung va cho biét ¢o nhiing gi duoc hien thi?
4) Rat ra két luan Quick access dé lam £1? Kli nao thi nén ding no?
Bai 2. Kham pha ving diéu hudng,
1) Nhﬁ}"chuf}t vao mot muc nao dﬂ trong vimg dieu huong: quan sat thanh tiéu de.
vimg hién thy né1 dung va cho biét tac dung cia thao tac.
2) Tro chudt vao mét mue nao do trong ving dieu huong, nép c6 dau tré xué-pg (v
hay dau tré sang phai 3] canh tén mue, hay nhay chudt vao dau nay va cho biét tac
dung ena thao tac.
Bai 3. Xem n¢1 dung mot thar muc cu the.
1) Nhay dip chuét vao biéu tuong mét thu mue.
2) Quan sat ving hién thi noi dung mét thu mue va cho biét:
— Tép nao mdi duge stra doi gan day nhat? Tép nao kich thude lon nhat?
— Co bao nhiéu tép van ban Word?
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Bai 4. Kham pha cach hien thi néi dung tha mue bﬁng cach lua chon & trén dai
lénh View.

1) Tré chudt vao moi lénh trong nhom lénh Layout va cho biet ket qua.

2) Nhay chudt chon (hcluéc bo chon) File name extensions trong nhom lénh
Show hide va cho biét két qua.

3) Trong nhom lénh Current view nhay chuét chon Sort by va cho biét tén nhimg
muc dang duoe danh dau trong danh sach tha xuéng.

4) Nhay chuét dé thay doi danh dau sang muc khac, quan sat ving hién thi néi
dung va cho biét su thay déi.

Bai 5. Pudi tén tep va phén mém dé ma mot so kieu tep.

Quan sat va tra lon cac cau hor sau diy (md xem cac thu mue khac néu can):

1) Tép co dudi la “pdf”, “rar”, “zip” co thé ma bﬁng phi;m meém ung dung nao?
2) Em nhan dugc canh bao gi khi thay doi mot duodi tén tep?

Bai 6. Kham pha thanh duréng dan.

Thao tac va tra lo cac cau hor sau day (Hinh 2);

1) Nhay chuot vao miu tén tro len @ o ]Jén trai thanh duong dan, co thay doi gi
trong thanh duong dan va trong vimg hien tha né1 dung?

2) Nhay chuét vao miii tén tré sang trai [€] dieu gi xay ra?

3) Nhay chudt vao mét tén thu muc trong thanh duong dan, diéu gi xay ra?

- Share Wiew Pature Took
T Byniewiem = W Open = 5 Sele &l
» BOx. BB X= B3 1! <l |-~ sosciall

P o Cuick Copy  Fante nowe Copy  Delete Rename  Mew Propertes ;
Setia [#] Paze shortcuw B ke - Takdsr 5 I Hstory [Emrtn:k:hur

Cepbnand Urganizs Ew Cpen St

Mili tén Miti tén  Thanh_
1ré sang treii iro lén diring dén

L |j 3 ThisPC * DATA(DE) * DuyenTran * TIMHOQC * Tinhge7 * Anh minh hog ]

Hinh 2. Thanh dwimg dén

g Theo em. nén hién thi néi dung thu muc duoc sép xép theo tén hay theo thon
gian sira d61 gan nhat? Hay thao tac chon cach hién thi do.
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THUC|HAN HETHAGITAC\VOTTEP

\ANTH U/MUG

« Biét va sir dung duoe mét 56 nit lénh thurdng ding cua trinh quan If
hé théng tép File Explorer.

« Thao tac thanh thao véi tép va thw muc: tao, sao chép, di chur@n,
ddi tén, o4 tép va thur muc.

1. Nhimg di¢u cn biét

Heé diéu hanh Windfrws cho phep thao tac linh hoat theo vai cach khac nhau dé
nhan duoe cung mot két qua. Vi du

— Nhay mit lénh ¢6 san trong cira s6 lam viéc.

~ Chon lénh trong bang chon néi lén khi nhay chuét phai.

— Nhan déng thoi 2 hodic 3 phim (t6 hop phim tit).

Stt dung phim tit thuong nhanh hon vi khong phai di chuyén chuét. Tuy tinh
huong va thol quen moi nguol, em héy chon cach lam nao tién hon, nhanh hon.
2. Thuc hanh

Bai 1. Tao thu muc man tén la ThuMucMoi trén man hinh neén Desktop va thu muc
ThiMucTam nam trong thu muc Documents.

m Tén mnu,w.tmwpkhﬁngﬂlmm}a-mbisﬁ ki tu déc biét sau: <, >, ;
L T e AR
>

Bai 2. Sao chép tép, thu muc.

Nhiém vu 1. Sao chép vai tép (mét tép vin ban bat ki, mét tép anh bat ki,... ) dén
thu mue ThuMucTam.

Nhigm vy 2. Sao chep thu muc ThuMucTam vao trong tha mue ThuMucMoi trén
man hinh nén.

Bai3. I clm}réu tep, thu muc.

Nhiém vu 1. Di chuyén cac tep dang co trong thu muc Documents\ThuMucTam
sang ThuMucMoi trén man hinh nén.

Nhiém vu 2. Th chuyén ThiuMucMoi thanh tha mue con ctia Documents.
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Bai 4. Doi tén tep, dot tén thir mue.

Nhiémvu 1. Poi tén vai tép dang co trong thu muc Dﬂﬂﬂﬂents‘uf’hm{uch i, them
vao cudl tén “ tam” hodc tén maor khac tuy yv. Chi y khong thay dor phan dud
ma rong.

Nhiém vy 2. Boi tén thu muc ThuMucMoi thanh ThilMucXoa.

Bai 5. Xoa tép. xoa thu muc.

Nhiém vu 1. Xoa cac teép trong ThuMucXoa.

Nhiém vy 2. Xod tat ¢a cac thu muc vira tao ra trong bai thire hanh.

m Néu phat hién da xo& nham, hay md tim trong thing rac Recycle Bin. Khoi
phuc lai bang cach nhay chuét phai vao tép hodc thu muc do va chon
Restore. e

L

m Gitr phim Ctrl va nhay chuét chon nhiéu tép (thu muc) dé thuc hién xo4,
sao chép, di chuyén cac tép (thu muc) do clng lc.

E Trong may tinh thuéng co mét s6 tép bai hat rai rac nhiéu noi. Hay tim va
di chuyeén tat ca tép bai hat ay td thur mue Music va to chire thanh cae thu mue con,
phan loai theo cach ma em muon dé tién truy cap.

Bai dqg them ‘
TO HOP PHIM PE THAO TAC NHANH TRONG WINDOWS
Hé diéu hanh Windows ding nhiéu t6 hop phim tat dé thao tac nhanh haon.

Bang dudi day liét ké mot s6 trudng hop thudng ding nhédt. Néu mudn fim hidu
thém, hay tim kiém trén Internet vdi tu khoa “windows 10 shortcut keys".

~ Té hop phim tat Lénh twong img Tinh huong
| Ctil+C Copy | Sau khi da chon doi tomg
| Cl+X Cut Sau khi dd chon déi twong
| Crl+V Paste ' Sau khi da Copy hodc Cut
L Co cira 56 dang hoat dong 1a
Ctrl+N Thém cira s0 mo File Explorer, Word, Excel,..
Window-+E MG cira so File Explorer
Window+S$ M@ tién ich tim kiém
Danh sach tat ca cac cira
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C oo AT

Chu dé

: MANG XA HOI VAIMOT, SO KENHL
HONG TINTHONGIDUNG ﬂzﬁ INTERNET

VBai 1. ) GIGYTHIEY MANG) XA HO|

- Néu duoc tén mét kénh trao dbi théing tin théng dung trén Internet va
loai théng tin trao ddi trén kénh d6.

« Trinh bay diroc so Iroc khai niém co ban vé mang x4 héi.

. Biét duroc mét sé chirc ndng co ban cla mang xa héi dé giao luu va
chia sé thﬁng tin.

= = =

Em di biét sir dung nhimg céng cu nao sau day deé trao déi théng tin trén Internet?
1) Thar dien tir; 2) Chat; 3) Dién dan trie tu}rém 4) Mang xa how

1. Khiam pha mang xi hoi
O ldp 6 em da biét sir dung thur dién tir dé trao déi

théng tin vai thay, 6, ban be va nguon than. Ngoai ra, W Mang x& héii mét
Internet con cung cap nhiéu kénh trao dé1 thong tin ing dung web két néi
nhnr: dién dan true tLl}"eI]., chat, mang xa hé, .. . Trong cac thanh vién co clung
do, mang xa héi dang la mét trong nhimmg keénh trao doi dac diém ca nhén nhu
théng tin pho bién nhat hién nay. s& thich, Itra tudi, nghé
nghiép hay Iihh wvyec

Du x hoi, céc thanh vién co thé két ban, noi
g mang 01, cac e et UL RS Lyt ok quan tam.

chuyen, chia sé v tuong va so thich. Noi dung duoce dua
lén cac trang mang xd hoi bar hang tram hoac tham chi
hang triéu ngudn khac nhau, khéng phan biét thon gian
va khéng gian. Sau day la danh sach mét s6 mang xa hé
hay duoc ding hién nay:

— Facebook (https:/Avww.facebook.com) la mét trong nhimg mang xa hoi phd
bién nhat trén Internet. Facebook la noi ngum dimg tluet lap khc-ng glan ca nhan va
két noi vai ban be, chia sé hinh anh, chia sé video, noi vé nhimg gi ho dang lam., ..
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— Instagram (https:/Awww.instagram.com) la tmg dung chia sé anh mién phi trén
cac hé dieu hanh 108, Android va Windows Phone cho phép ngudi dimg chup anh
trén céc thiét bi di déng va chia sé qua cdc mang xé hoi.

— LinkedIn (https:/Awvww.linkedin.com) la mét trong nhimg noi dé két noi voi dong
nghiép hién tai va qua khir cling nhu cac nha tuyen dung tiém niang trong tuong lai,

— Twitter (hitps://twitter.com) la mot img dung cho phep nguoi dung ding va cap
nhat cac mau tin ngf"m vl do dar khoang hon har trim ki tu trén Internet, 1a noi chia
sé tin tirc nhanh dang dién ra trén khap thé gioi,

— YouTube (https./Avww.youtube.com) la mét website duoe thiet ke dé nguoi ding
c6 thé chia sé video clia minh véi nhimg ngudi khac.

Trong thai gian qua & Viét Nam ciing ¢6 nhiéu mang x4 hoi ra dai va duoe sit dung
kha phé: bien nlnr: Zalo, Zmg Me, Gapo, Lotus,...

2. Diic diém ctia mang xa hoi

Mang x4 héi ¢ nhiéu chire nang khac
nhau va co thé duoc sit dung trén cac
thiet b1 nhar may tinh de ban. may tinh
xach tay, may tinh bang hay dién thoai
théng mmh (Hinh 1).

Mang xd hot hién nay dang co rat
nhiéu nguon ding. Theo $6 liéu thong ké
cudi nam 2020 thi Facebook co gan 2,8 ti
nguoi dimg hoat déng méi thang (Nguon: Hinl 1. Hinh anh mang i hgi
https://www.statista.com). (Nguon: hitps:/www.semastervi)

Nhin chung cac mang x4 hoi déu co nhimg dic diém sau:

— Mang xa hai la vmg dung tren Internet.

— No1 dung trén mang xa hoi la do nguon dung fir tao ra va chia sé duo dang van
ban, hinh anh, am thanh, video. Noi dung duoc dang tai lén va duroc hien thi ngay
lap tire.

— Nguon dung tao ra hé so ca nhan, ket ban trén mang xa hoi

— Phat trién cong dong trén mang xa hoi bing cach két néi tai khoan ctia ngudi
ding voi tal khoan cua cac ca nhan, to chire khac.

3. Chic ning co’ ban cua mang xa hoi

Em héy quan sat giao vién thire hien mot s6 thao tac trén trang mang xa héi va
cho biét mang xa hor da giap giao vién lam nhimg gi?
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tuong cua minh, bai viét, hinh anh, video 0
mang hay ngoai doi.
trang cua ban be.
ban (Hinh 2).

hav cude go1 video.

Ly — X

— Tao trang thong tin ca nhan, clia se nhimg v @ oo =

0 ¢ar noww ool mech sther snd ces nformation
nuih s At bew Slatuey anel i poieee readd

Tham gia mang xa hoi, em co the: . Thuy Ank

— Théng bao vé mot s6 hoat dong, su kién trén
— Binh luén, bay té v kién déi véi néi dung & cée

— Qua Messenger, em con co the gin tin nhan cho

— Thue hién cude goi true tiép niur goi dién thoai

QLD S

Hinh 2. Vi dy vé giri tin nhén qua
Messenger trén Facebook

{0y | . . . .

Trong cac website duircn day, website nao la mang xa hén?

1) https:/www.facebook.com 3) https://hoahoctro.tienphong.vn
2) https://zalo.me 4) hitps.//thieunien.vn

wmeam T heo em, mang xé hdr co diém gi khac so vién cac website thong thuomg?

Trong cac cau sau, nhdng cau nao dung?

1) Mang xa hoi la mdt ung dung web.

2) Ngudi ding khéng thé dua théng tin 18n mang xa héi.

3) S6 lugng ngudi tham gia két ban trén mang xa héi duoc gidi han dudi 10 nguai.
4) Ngudi dung chi cé thé chia sé bai viét dang van ban cho ban bé trén mang x& hoi.

L%

TOM TAT BAI HOC
¢ Mang x4 hot 1a mang két ndi cac thanh vién dé trao déi va chia sé thong tin,
khéng phan biét khong gian va thor gian,
¢ Cac thanh vién trong mot mang x4 héi co thé tro chuyén tnue iiép, két nou
van nhau théng qua céac moi quan hé trén mang xa hoy, chia sé trén trang ca nhan
thong tin do chinh minh tao ra hodc tir nhuéu nguon khac.
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Tao duoc tai khoan va hd so ca nhan, chia sé théng tin trén
mang x& hoi.

1. Gidi thieu mang xa hoi Facebook

Trong chn dé nay, Facebook duoc ding dé minh hoa cho viée sir dung mang xa
hé1. Facebook do Mark Zuckerberg tao ra vao nam 2004, kiu 6ng dang la sinh vién
dai hoe Harvard. Cho den nay, Facebook la mét trong nhimg mang xa hor phat trién
nhanh nhat trén thé gioi. Pay la mot website ma moi nguoi c6 thé dang ki va tao tai
khoan mién phi. Bang cach tao ho so Facebook, nguoi dimg co the dien cac thong tin
ve ban than va chia sé noi dung (van ban, hinh anh, nhac, video,... ) voi nguoi khac.

Mol ngum co tai khoan Facebook déu co thé két ndi tu nguyén vm nhimg nglrm
ma minh muon giao i va chia sé théng tin. Qua trinh nay bao gum gin yéu cau
ket ban va nha_p nhan 101 moi. Diéu nay gitip nguai ding tir quyén quyet dinh ket noi
hoiic khong ket noi vai nguai khac,

2. Tao tai khoan trén mang xi héi Facebook
Dé sit dung mang xa héi, em can tao tai khaan ca nhan trén mang xa ho dél.
Em chi tao duoc tai khoan trén mang xa héi néu co tai khoan thu dién tir hode s6

dién thoai Truoe kin dang ki tai khoan, em can tim hieu hwong dan sir dung ctia nha
cung cap dich vu mang xa ho dé tham gia mang xa ho1 duoc an toan.

Bai 1. Tao ta1 khoan trén Facebook

D R—— #

Sign Up x
| Pz e Fugmars
| el b i e | Wt o o vl ki
facebook = ==
g | e Ca—C—
' s r:*;c_GMLﬂdngk:
Taotai | _ pe— iy e e ot e
khodm mai —— _q—J
-—l‘-uu.—i-l-—l. { |
Hinh I. Giao dién tremg clii ctia Facebook Hinh 2. Cira 56 diing ki thing tin
tai khoan Facebook
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Em hay tao mat ta1 khoan ca nhan trén mang xa hoi1 Facebook de trao doi thong
tin Vo1 moi ngudi.

Huomg dan

Buvre 1. Truy cap vao website: https:/Avww.facebook.com, cira s6 xuat hién nhu
Hinh 1. chon Create New Account.

Em co the tim hieu cac diéu khoan va chinh sach ve sit dung mang xa hé1 Facebook
(bang tieng Viét) tai trang web: https:/vi-vn.facebook.com/legal/terms.

Burgre 2. Nhap cac théng tin ﬂcé nhan (ho, tén, sé dién thoai hodc email, mét khau,
ngay simh, gio1 tinh) vao cira s6 ding ki va chon Sign Up (Hinh 2).

Chii y: Em can sir dung ho, tén that cia minh

3. Tao ho so trén mang xi héi Facebook

Sau khi tao tai khoan, em co thé tao lap hé so vor hinh anh dai dién, anh bia va cac
théng tin ca nhan.

Bai 2. Tao hd so ¢a nhan

Em hay tao ho so ca nhén cho tai khoan Facebook ctia minh.

Hudmg dan

Pang nhap tai khoan Facebook. Tai cira 80 trang ca nhan (Hinh 3), co thé
thue hién:

— Cap nhat anh dai dién: chon Update profile picture (biéu tuong may anh), chon
tép anh trong may tinh lam anh da1 dién, chon Save.

— Cap nhat anh bia: chon Add cover photo, chon tép anh trong may tinh lam anh
bia. chon Save.

— Cap nhat thong tin ca nhan: chon Edit Profile, thay doi anh bia, anh da1 dién,
nhap cac thong tin ca nhan nlnr noi o, sa thich, . ..

0= * &8 © ® = $8eE®

Thém anh bia

{ == Thém anh

Thuy Anh dai dién

e e e - GRS E Thay dbi

thing tin

=~ — () S ho so

R e nhdn

e Tao bai déing

Hinh 3. Cita 56 trang cd nhdn
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4. Chia sé thong tin lén trang ca nhan

Bai 3. Pang thong tm lén trang ca nhan

Gi4o vién yéu cau mai hoe sinh tim maét bai hat vé thay, ¢6 va mai trirong, sau do
chia se trén mang xa hou

Huomg dan

Buwgre 1. Truy cap vao may tim kiém Google dé tim bai hat vé chi de thay, co va
mai truong ma minh yéu thich.

Buwre 2. Sao chép dia chi trang web chira ba1 hat tim duoc o Buwe 1.

Bude 3. Mo website hitps://www.facebook.com, dang nhap tai khoan ca nhan

Buwrc 4. Tai cira s0 trang ca nhan: Nhay chuét vao 6 co dong chir What's on
your mind?, xuat luén cira so Create post de nhap thong tin bai viet, dan dia chi trang
web da sao chép & Buve 2.

Burdre 5. Nhay chon Post va xem théng tin em vira dang lén.

£

PHE. FEH
Bai 1. Em héay clua se lén trang ca nhan Facebook cho cac ban mot tép van ban
(vi du tép Word) co no1 dung la de bai tap cua mot mon hoe.

Bai 2. Em tim trén Internet mot birc anh ve phong canh hodc mét mon an ma em
yeu thich, viet mot doan gion thiéu ngan gon va dang lén trang Facebook ca nhan.

Trong cac cau sau, nhirng cau nao dung?

1) Em khong thé dua y kién cta minh |&n cac trang ca nhan cua ban bé trén mang
x& hol.

2) Em c6 thé thay &nh dai dién tai khoan Facebook ca nhan clia mét ngudi ban bat ki.

3) Sau khi tao tai khoan Facebook, em khéng thé thay d6i nhiing théng tin ca nhan cla
minh trén trang ca nhan.

4) Em c6 thé chia sé bai viét clia em cho ban bé trén mang xa héi Facebook.

TOM TAT BAI HOC
. beé sit dung mang xa hoi Facebook, can tao mot tai khoan ca nhan thong qua
50 dién thoai hedc dia chi email
# C6 the tao ho so ca nhan trén Facebook, chia sé cac bai viet, hinh anh. video,

tép vai ban be.
h _/
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DPai 3.

@

« Thue hanh giao luu, trao d6i thong tin trén mang xa hdi Facebook.

. Biét duoc loi fch ciia mang xa hoi, dbng thai néu dugc vi du cu thé vé
héu qua cla viéc str dung théng tin vao muc dich sai trai.

Theo em vi sao c6 nhiéu ngudi tham gia mang x3 hoi?

1. Tro chuyén qua Messenger

Em c6 thé nhin tin, thue hién cude
go1 thoai, cude gor video von ban be,
gin hinh anh, tép tin cho ban mot cach
dé dang qua Messenger (Hinh 1). Tro
chuyén trén Messenger la mot chire nang
co ban ctia Facebook.

2. Thuc hanh trao doi va chia sé
thong tin trong nhom o Facebook
Gido vién chia 1op thanh nhiéu nhom,

méi nhom gé-m ba h»-.;n-:; sinh thure hién

tim hiéu va thao luan veé cln de “Nhimg
anh hréng cia bien doi khi hau den
cude song va moi truong. Em dé lam gi
dé chong lai bién doi khi hau?”.

Hudmng ddn

Buoe 1. Mo website hitps:/iwww.
facebook.com va dang nhap tai khoan

Facebook ca nhan.

Bude 2. Tao nhém trén Facebook de
trao d6i voi cac thanh vién trong nhém:

— Tai cita s6 trang Facebook ca nhan,
nhay chudt vao * (& phia trén cita s6)

va chon Group (Hinh 2).

7 T I[_- x | ' Goithoai
n — (i video

Thay Ank
G cnh
hodic video
mnmn-—-” e
s | Ak e

Hinh 1. Cim .rﬁ giti tin nhén trén Messenger
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— Chon va dien cac thong tin vao cot bén trai cira S0
Create group (Hinh 3).

+ Nhap tén nhom vao 6 Group name.

+ Chon nhom coéng khai (Public) hodc néng tur
(Private) tai 6 Choose privacy.

+ Mo thanh vién tham gia nhom: nhan chudt trai vao
& Invite friends, go tén ta1 khoan Facebook hodc dia
chi email etia thanh vien.

+ Chon Create.

Tén nhom

Grougs | Croans graap

Create group
(s Yot
NS T Nhom
cing khai/
rﬂ Iin'ﬂ!u rié"g {lr

:Prm:mutrﬂbcl:hnqudhnmt'lnnrﬂm!

‘the orivecy of groun members. Laorn mom
M thembh
vién nhom

S At
T

Buwore 3. Pua noi dung théng tin can trao doi.

[ Ierwite Mrignels (optionall |

Hinh 3. Cira 56 tao nhém

Tai cua s6 nhom, cac thanh vién dira théng tin can
trao doi bang cach: chon Discussion, nhay chuct vao
phan tao bai dang What's on your mind s& xuat hién
cira 50 Create Post, nhap noi dung trao doi, chon Post.

Nhur vay, cac thanh vién co thé trao doi va chia sé thong tin trong nhom riéng
cua minh.

3. Loi ich cia mang xa hai

Tur khi bat dau xuat hién, mang xa ho1 da mang lai nhtmg lo1 ich khong nho trong
nhiéu linh vuc, nganh ngheé, trong lién hé cong viéc, tuyén dung, trao doi. hoc hoi,
kinh doanh, mua ban, tuong tac xa ho, ...

— Mang xa hoéi giip ta co co ho két noi voi moi 1}glrbi trén thé 2101, E_m co the tré
thanh “ban be” hoac “ngum theo do1™ a1 do va trao do1 thong tm von ho bat exr lue nao.

Khi ¢6 nguon binh luan, thich théng tin minh chua sé, sé tao ra niem vii.

— Su dung mang xad ho deé dang trao do1, thao Iuan vé cac chi dé hoc tap va

cuoce song.

— Trén mang x& hé1 em co the biét them mot sé thong tin.

4. Hiu qua ciia su thiéu hiéu biét trong sir dung thong tin trén mang xa héi

Mic dii dem lai nhiéu loi ich, mang xa ho1 cting boc 16 nhimg anh hnrong xau lién
quan dén quyen rieng tur, thu thap thong tin, bao mat. nguy co sir dung sa1 muc dich, ...

Nhiéu théng tin khéng déng tin cay, khéng duge kiém soat chit ché, lan truyén
m¢t cach nhanh chong trén mang xa hoi da gay ra nhimg hau qua nghiém trong. Vi
du, nhimg video mang no1 duug xan hoac co tinh bao hre lan truyeén trén mang xa
héi da lam nhiéu em nhoé bét chude theo va dan dén nhimg hau qua thuong tam. Vi
vay, klu doc tin hodc ding tin trén mang xa hé1 phai chon loc tir nhimg nguon dang
tin cay.
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Thong tin ca nhan trén mang x4 hoi co the bi str dung vo1 mue dich xau, vi pham
quyen ueng tu. Vi du, ki cong khai th{:ng tin 30 dién thoai, dia chi nha lén mang xa
ho1, ké xau co thé ding théng tin nay dé téng tién, de doa; nguon ban hang ¢ thé goi
dién thoai lién tuc dé quang cao, ban hang gay phien toai. Do vay, can han che téi da
viéc diang hoac lam 16 thong tin ca nhan cua ban than hay ctia nguoi khac trén mang
xa héu.

Mot s6 hoe sinh bi bét nat trén mang, bi ap luc tirnhimg binh luan tiéu cuc dan dén
lo ling, céng thing, tram cam. Di ¢o nhimg truong hop hoe sinh tu tap dua xe hay
lam viéc xau do bi i ré trén mang x& héi. Vi vay, chi nén két ban vai ban be, nguoi
than, nhimg nguoi ma minh biét trong doi thue.

Viéc lam dung qua nhiéu cac giao tiep triuc tuyén, séng ao, dan dén siur xa rtn giira
nguoi voi nguoi trong the gidi thue, lam ta mat di ki ning xa héi, anh huéng dén
sirc khoé, hoc tap va lam viée. Em chi nén ding mang xa hoi phuc vu hoc tap, giai
tri, giao Iuu véi ban be va nguoi than vai su hudng dan va kiém soat ctia nguoi lom.

) 3 ; j : : .
Em hay néu bon vi du vé nhimg viec can tranh khi sir dung mang xa hoi.

E Em hiy tac mét nhom trén Messenger ctia Facebook, gin tin nhin, goi video
deé trao do1 ve bai tap duoc giao lam theo nhom.

Trong céc céu sau, nhirng cau nao dlng?

1) Mang xa héi giip em gigi thiéu ban than, thé hién quan diém.

2) Sir dyng mang x& héi qua nhiéu dé dan dén trém cam, hoc tap sa sut

3) Mang x& héi la noi tuyét doi an toan, khéng al bj lira hay bj 16i kéo vao nhitng viéc
lam pham phap.

4) Mang x& héi lam tang tuong tac truc tiép gira ngudi véi ngudi, giam tuong tac
trong céng déng ao.

' . " i ™
TOM TAT BAI HOC
% Sir dung Facebgnk co the noi chuyen truc tiép vdi ban bé hodc tao nhom de
cung hoe tap, trao do, thao luan.

% Viec lam dung hodc sir dung ﬁ}ﬁng tin khong dung cach trén mang xa hoi sé
mang lai nluéu anh lnreng khong tot.
\ J
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VAN HOA UNG XU

QUA PHUGNG TIEN TRUYEN THONG SO

Hoc xong bii niy, em sé:

Thure hién duroc giaa tiép qua mang (truc tuyén hay khéng truc tuyén)
theo dling quy tic v bang ngdn nglr lich su, thé hién (ng xir co
van hoa.

ﬂmmmﬁingwﬁiklﬁgiauﬁépquammgcéﬂlé}ﬁénvﬁn hoa img x1t cua
minh hay khong?
1. Ung xir ¢6 viin hoa & noi céng cing

-ﬂl

Hiy ké nhimg gi em cho la thiéu vin hoa khi ¢ noi cong cong:

- Ve ngon tir, nod1 va viet,
— Ve quan ao, vé ngoat,
— Ve thai do, hanh v1.

L#i khuyén 1. Tén trong nhitng ngudi xung quanh

Em sé bi coi la thieu tén trong nhung ngu‘-::u xung quanh néu nhur nhin vao dién
thoai khéng roi mét khi dang giao tiép voi a1 do. Pang & -::ng nguol than, thay, cé,
ban bé ma em nhan cudc gm thoai, chat hay tin nhiin va muon tra l&i ngay, hiy noi
xin 161 vi dé tach ra lam viéc riéng.

H:alt},r chi y khéng lam P]'Ilé-'l'l nguron xung quau.h & nhimg noi1 cong céng. Em noi vao
may, vao dién thoai khong c6 nghia la mo1 nguoi xung quanh khéng nghe thay. Dimg
to tieng binh pham hay pha lén cuoi khi tro chuyén, xem mang xa héi hay nhan

tn nhin, email.
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Chuing ta that dang trach néu chiing ta danh nhiéu thoi gian dé ket than vdi nhimg
nguoi trén mang x4 héi, nhung lai khéng co thoi gian dé quan tam nhimg nguoi than
¢ ngay bén canh

2. Ung xir ¢6 viin hoa trén mang xi hji

Mang x3 héi la méi truomg céng céng. Quy tic tmg xit trén mang ciing nhu quy
tic Umg XU noi cong cong.

Loi khuyén 2. Giir gin hinh anh ban than trén khong gian mang

‘Trén khong gian mang, em khong doi mat truc tiép nhimg nguoi sé doc nhimg
dieu minh viet, sé nghe nhimg 1o minh no1, sé nhin nhimg gi minh lam. Mang xa ho:
la no1 nguo ta dé bée 16 suy nghi, hanh vi thnéu vin hoa. Mit khac, ¢o nguin ding
mang xa hoi lam no1 song ao, song gia do1. Nho rang trén mang khong phai “101 no1
g10 bay”. Nhimg gi da dua 1én mang sé rat kho thu hér duoc.

Loi khuyen 3. Hay tu té vai ngwoi khac trén khong gian mang

Quy t:"acrchmlg trong umg xir la: Pumg lam voi nguot khae nhimg gi ma chinh minh
khong muon phai nhan.

Khéng noi nhitng loi thé 16, thiéu van hoa; khong xuc pham nguwoi khac

Khi. ban em mic lﬁli~ hay chon cach hanh xir ti te. Em nén trao doi riéng qua email,
tin nhéan va khong viet lén no1 cong cong.

Khi thay diéu khong vira y trén mang xa hoi, em ciing khéng nén tuy tién dua ra
cac phan xét. That dé xiic pham mét nguo khong & trude mét vi khong lo br dap tré.
Tuy nhién, néu khéng phai ngay lap tire thi trong tuong lai em van ¢6 the pha tra
gia cho viéc xuc pham nguon khac ¢ ngay hém nay. Mang xa héi khéng phai not xa
com gién.

Khong “béu xau” hinh anh ctia ngwoi khac

Em rat muon khoe anh hodic video da ngoal cung cac ban lén mang vi hinh anh em
trong do6 rat tuyét vor. Tuy nhuén, néu ban em khéng thich hinh anh ctia minh trong
do6 thi em dimg déing, neu khéng ban em sé phien long.

3. Ung xit ¢6 viin hoa khi diing email, tin nhin

g2 .

Tra 1o cac cau hot sau

1) Khi nao thi nén dimg email, tin nhin ma khong viét 1én trang mang?
2) Thé nao la pheép lich s khi trao doi email, tin nhan?
3) Em da timg ¢o6 nhimg trén nghiém dang nhad khi dimg email, tin nhin hay clura?
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Lo khuyén 4. Tén trong quyén riéng tw cia nguoi khac

Ban tin tuéng em nén chia sé nhiéu chuyén riéng tu. Em khong nén chuyén tiep
email, tin nhén, cude chuyén tro,... khi chra duoc sur dong v ctia ban. Vi nhimg “bi
mat” chi gitta hai ngudi rat dé bi chuyén tiép toi nhiéu nguan khac.

Lo khuven 5. Hay lich su som tra loi email, tin nhin

Néu em di két ban qua mang hay cho a1 do théng tin de lién lac voi minh (nhu dia
chi email, s6 dién thoai,... ), hiy lich sur tra &1 mét cach nhanh chéng mén khi nhin
tin nhén g tén dich danh em.

Néu em khong theé som tra loi. nén bao di nhan va hen tra 1o saw, dimg bo do qua
lau. Néu em khong muon tra 161, nén gin email tir choi nha nhéan.

Bai 1. Tai sao noi “Quy tdc umg xur trén mang ciing nhw quy tic umg xir noi
cong cong"?

Bai 2. Céu noi “Pimng lam vai ngwori khdc nhitng gi ma chinh minh khéng muén
phai nhan” nhac nho ta dieu gi?

1) Em héy cho biét nhimg quy tic véi méi ca nhan duoe néu trong Bé quy tic
‘mg X1t trén mang xd héi ma Bo Théng tin va Truyén thong ban hanh thang 6
nam 2021.

2) Neéu ban em ding lén mang mot tam anh ¢o hinh em mét nham, biéu cam khudn
mit rat kho coi thi em nghi gi va sé lam gi?

Céu 1. Can luu y digu gi khi str dung phuong tién truyén théng so noi cong cong?
Céu 2. Can luu y dieu gi khi sir dung mang xa héi: doi vai chinh minh; doi vai nguoi
khac?

Cau 3. Khi st dung email, tin nhan can luu ¥ gi vé sur riéng tu, vé pheép lich su?

TOM TAT BAI HOC
Ghi nhé va lam theo nhimg lon khuyén ve img xit ¢o van hoa khi giao tiép
qua mang.
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Dai 2.

« Biét duoc tic hai cla bénh nghién Internet, tir d6 c6 § thire phang tranh.

« Ung xtr hop i khi gap trén mang hoac trén cac kénh thong tin sb
nheing théng tin ¢6 ndi dung x4u, théng tin khdng phil hop Ita tudi

« Biét nhor ngudi I6n gitip d6, tu van khi can thiét, chang han khi bi
bét nat trén mang.

« Néu dwroc mét sb vi du truy c4p khang hop 1 vao cac ngudn théng tin
va kénh truyén thong tin.

Em hiy tra 161 hai cau héi saw:
I}Nghzéngmu, nghién mang xa hoi 6 thé dan dén hau qua gi?
2) Em tu danh gia minh c6 nguy co bi nghién game, nghién mang xa héi khong?

1. Phong tranh tic hai cua Internet va mang xa hoi

Loi khuyén 1. Ding dé game, mang xi hoi bién minh thanh né 1§

Nhiéu nguén nghién choi game dén miie suy kiét sire khoé. P4 c6 nguéi choi game
hen tuc nhiéu ngay, dan dén tix vong. Hién tuong trom Eﬁl.p, lira dao dé co tién choi
game khong phai 14 luém thay.

Nhiéu ban tré tranh thii moi loe dé 1én mang x& héi, song trong khéng gian ao
nhiéu hon ngoai doi thie. Lau ngay nhimg nguai nhir vay sé quen song khép kin, trd
nén rut ré, thiéu tur tin vi khong co trai nghiém va ki ning thue té toi thiéu,

Chiing ta dimg dé bi nghién game, nghién mang xa héi. Hiy tuan theo quy dinh
han ché ctia bo, me hodc ti dit ra mot khung gio han che moi ngay danh cho cho
game hay lén mang va fur giac thuc hién.
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2. Phong trianh rui ro tir Internet

2

Tra lén cac ciau hor sau:

1) Thé nao la du do va bt nat trén mang?

2) Em ¢6 the phong tranh viéc b1 du dé va bit nat nhur the nao?
3) Em sé lam gi klu b1 de doa trén mang?

L khuyén 2. Canh giac véi ké du dé va bt nat

Ké du do trén mang thuong nhiam dén lira tuoi hoe sinh. Lon dung sur nhe da ca
tin cta tudi tré, chimg rat hiéu tam li tré em, khéo gia bo chiim soc em. Tiép theo,
chiing 161 kéo em lam nhimg viéc “than mat” hon qua webcam, hen gép de ting qua,
tam sur truc tiép,.. . Sau do chiing s€ dung
hinh anh ghi lai tir webcam vé méi quan
hé neéng tu dé de doa, bat nat em, budc
em phai lam theo do1 hér cua chimg. Hay
canh giac val “nguol quen frén mang”
kiéu nay. Néu duoc hen gip riéng, hiy dé
phong va phai noi cho nguoi than ma em
tin tudng biét duoc. Hay diing cam noi ra
va nha bo, me, ﬂﬁ}: ¢ hodic ngudn than

trong gia dinh gnip d& maéi khi em bi de
dDﬂ trén kh{?ﬂg gial'l mang. Hﬁ}’ Céﬂ.hgiac Hinh 1. Hﬂ_"" cnth glll'jﬂ vt
vol ké du do trén mang nhitmg du d6 trén mang

Léi khuyén 3. Bat nat, tiép tay cho ké bit nat la vi pham phap luét

Nhiing hinh anh, clip video, doan tin nhin, email.... ¢6 néi dung kin dao riéng tu,
néu bi céng khai s& lam anh huéng dén cude séng ctia nan nhan, Ké xau bat nat bang
cach de doa dang lén hodc phat tan cac no1 dung nhu vay qua mang xa hoi, blog,
tin nhan, ...

Ké xau co thé tung tin don that thiét hay truc tiep xuc pham, lam nhuc, de doa,
quay roi nan nhan béng cach giri tin nhén, email hay viét trén mang x4 hoi. Nan nhén
sé bi tra tan tinh than. suy sup, tham chi tim dén cai chet. Ké bit nat sé phai doi mat
von phap luat. Néuem lan uuyén nhimg no1 dung co tinh bat nat kiéu nhu trén tic la
em da tiép tay cho ké bt nat, do d6 em dé vi pham phap luat.
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3. Khong vi pham phap luat Khi dung Internet

Léi khuyén 4. Khéng lan truyén tin gia, bai viét xuyén tac sy that, hinh anh
doi truy

Pa co nhimg vu xu phat nguoi st dung mang xé hoi do lan truyén tin gia, bai viét
xuyeén tac su that. Mot s6 ngudi thich tung tin giat gan de gay chu vy, céu like trén
mang. Clnmg ta dimg dé ho loi dung. Cac néi dung doi truy, khiéu dam la phan van
hoa, bi cam trén mang theo phap luat Viét Nam. Ca nguor diing va nguéi lan truyén
théng tin xau déu vi pham phap luat.

Loi khuyén 5. Pimg vé tinh “an cip” trén khong gian mang

Dung mat khau ctia nguoi khac ma khong duoc cho phép 1a “an cap”. Ding mat
khiu “in cip” dé xem nhimg thir khéng thude vé minh, khéng danh cho minh ciing
la “an cﬁp“. Viéc lay trén mang nhimg _hinh anh dep, nhimg bai van hay cia nguom
khac, sau do dem ra sir dung _nguj,rén goc, col nhar cia minh thi nhe go1 la dao van,
nang la vi pham luat ban quyen.

ia ; i ? . ' -
Héy néu cach phong tranh cac tac hal, mu ro va nguy co vi pham phap luat
vira ke trén.

3

[ = |
1) Em can lam gi khi b1 de doa tung hinh anh lén mang Internet?
2)Em can lam gikin muon dung mot tam anh dep, mot doan van hay trén Internet?

Cau 1. Internet cé thé gay tac hai gi?
Céu 2. Céac rii ro co thé xay ra khi ding Internet Ia gi?
Céu 3. Diéu gi co thé dan dén vi pham phép luat khi dung Internet?

TOM TAT BAI HOC
< Nghién game, nghién mang xa héi sé bien em thanh no lé ctia Internet, can
som de phong.
% Héy canh giac va1 “ngudn quen trén mang” qua tot bung, do co thé la ke xau
du db dé bt nat em.

¢ Khong lan tmyeu tin g1a, bai viét xuyén tac sut that, hinh anh déi truy; khéng
tiép tay cho ké xau, do la vi pham phap luat.

@ Khong truy cap hodc lay vé sit dung nhimg gi minh khéng diroc phép.

A
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BﬂNG TINH PIEN TU CO' BAN y

PHAN MEM TRINH CHIEU CO BA

jtéift‘u EN TEﬂNG;TIiN, HIDIEN| T/

Hoc xong bii niy, em s&:
. Biét duoc phan mém bang tinh dién tlr ding dé lam gl va mot sd tinh

néng wu viét cla nd.

« Biét duoc mét sé thanh phin co ban trong clra sb Iam viée cla Excel
va mét s& nhém Iénh, ndt Iénh tuong tu nhu trong Word.

]

Trong thue té nhieu so liéu duge trinh bay & dang bang dé dé dang so sanh, sip
xép, tinh todn. Bang diém cta lop em la mot vi du. Em hiy néu thém vi du khéac.

1. Tir bang trong van ban dén bang tinh dién tir
Khi hoc soan thao vin ban em dé biét cach trinh bay thong tin dudt dang bang, vi
du nhw Hinh 1 sau day:

SIT | Hotén | Chiducao(m) | Cinnang (kg)| BMI | Dinh gid
1 | Lé Trung Diing 1.50 56.50 25.11 | Thiracan
2 | Nguyén Thao Hoa 1.52 4770 20.65 = Binh thuong
3 | Poan Thu Hién 1.48 40.15 18.33 | Thiéu cén
4 | Vii Manh Huy 1.55 49.70 20,69 | Binh thuong
5 | Tran Thanh Véan 1.60 55.25 21.58 | Binh thuong

Hinh 1. Bang chi 56 BMI ciia mét nhém

Khi duoe yéu cau tinh toan cac so liéu tong hnp trong bang trén nlnr rang can
néng, chiéu cao lom nhat, trung binh chi s6 BMI va bo sung thém dit liéu vao bang,
ta co thé tinh va dién vao hoéc sir dung nut lénh cua Word. Tuy nhuen, néu nhur phat
hién cé nham lan mot sé liéu nao dé, vi ducan nang cua Lé Trung Diing ding ra phai
la 46,5 (kg) thi can phai tinh lai tong ¢én ning, chi s6 BMI va trung binh chi sé BMI.
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Cac nha tin hoe tao ra ph:fjn mem bang tinh dién tir de ho tro tinh toan véi dit lidu
trinh bay dudi dang bang. Phan mém bang tinh dién tit gitip ta dé dang thie hién
nhiém vu va tranh dioe bat tién vira néu, khi ¢é 161 nhap dir liéu thi ta chi can nhap lai
dir liéu do, lap tire cac 56 liéu phu thude sé tu dong thay d61 theo mot cach chinh xac.

Phan mem bang tinh dién tir la cong cu deé tinh toan cac dit IJL'u diroe cho duran
dang bang, tir dong tinh toan theo cong [hm cho tnrde, phéan tich va !1\1:" hop dir liéu;
trinh b ay théng tin truc quan dudi dang biéu do

2. Bang tinh dién tw Excel

Co Ill']if.?‘-'ll phén mém bang tinh dién tirnhur: Excel, Google Sheets, Open Office Calc,...
Trong cudn sach nay, Excel pluén ban 2016 cta cong ty MicroSoft 1a phian mem duoc
lira chon de min_h hoa. Kha dong Excel bﬁng cach nhay dup chudt lén biéu tuong G
trén man hinh nen.

Crra 50 lam viéc cua Excel co nhiéu lenh tirong tir vor Word, cach thao tac va
tac dung ciing twong tir. Em hiy kham pha nhiimg lénh twong tu nhau.

meg e | x ; =L [ . 0y

mitfenh |5 v kd TEHE Bwww e L Py i M8t 58 ham
it e A R ERE LT 55 Kinagravm §o8 1 50 Cotd fonals O Dy | - M."gd{ﬂlg
: . ST - : & - . d#é chon
| ot 3 E [} £ £ ] & | J f L u [ Bl wwnan 1

Vimg ccic 6 : Vimg thanh diéu lrong

dir lidu i vt thanh trang thei —l

Ly

|-u- n3 - L -JH|

Hinh 2. Céie vimg chinh trong cira 56
Excel vt mt 56 1énh xiv i di lidu

Cuoi dai lénh Home c6 nhom lénh Editing. Trong nhom nay co lénh £ (AutoSum).
Ké phai 1énh nay co déu tré xm?;ng hinh tam giac v . Nhay chuét vao do sé tha xuﬁng
mét danh sach (Hinh 2) dé chon cac ham sé (Functions) phuc vu cho tinh toan niar:
Sum (tinh téng}; Max (cuc dai);... Pay la mot s6 ham thirong ding va s€ duoce trinh
bay trong Ba1 8.

3. Thuc hanh lam quen véi bang tinh
Bai 1. Cira 56 trinh soan thao Word daﬂg mao co trang v an ban chiwra Bang chi

56 BMI ciia mét nhom. Hay mé thém cia 56 Excel va sao chép bang nay tir Word
sang Excel.
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n&:mm Vein

Hi mi‘ng dan: Thao tac twong tir nhu khi hoe soan thao van ban,

Néu chon toan bo bang dit liéu, khong thira khong thiéu, mét vimg hinh chit nhat
x 6 O s& hién thi cac dit liéu chit va s6 tuong tu nhu trong Word,

Bai 2. Tinh tc:rng can ning va dién thém vao 6 dudi cung cha cot can ning,
Hudng dan

1) Trong cot Cdn néing, danh dau chon khéi 6 s6 lidu tir 6 dau tién dén 6 cudi cimg,
2) Nhay chuét vao lénh X

Két qua mai xuat hién trong 6 dudi cing cot Cdn néng la gi?

Bai 3. Sita 161 nhap dit liéu sai dé biét Excel sé tir dong tinh lai.

Hudmg dan

1) Nhay dip chudt vao 6 dir héu cén ning cia Lé Trung Diing.

2) Sira thanh div héu ding 1a 46.5.

Két qua téng cin ning mai la bao nhiéu? Co6 chinh xac khéng?

Bai 4. Tao biéu db trinh bay théng tin trire quan vé chiéu cao theo cac budce & Hinh 3:

o s (3) Nhety chuit

m""" (i ST Ia- A_: ::E: Al Coiki !

(1) Nhcry chuit ;".'::_'_"1 Raintl | ¥ (4) Chon
vao 6 cd tén TR T , 1[|1ﬂ M ‘!ﬂ

Lé Trung Diing, or Chanig, W G |
kéo tha chugt & | 35 e | | 20O
xuiong é c:hrmr ! o el g
chiéu cao - T g m Jﬂ& J‘!ﬂ H[l

Hinh 3. Cdc biedre tao bidu do
Bai 5. Luu tép., doi tén mic dinh tir “Book] xlsx” thanh “ThucHanh xlsx”.

g Trong bang chi 56 BMI co duge & muc Thue hanh, hiy tim s6 do chiéu cao
1én nhat, trung binh chi s6 BMI va dién thém vao bang.

Hudmg dén: Thao tac twong tu nhu Bai 2 vdn lan luot cac lénh Max, Average.

Céu 1. Hay néu nhiing tinh néng wu viét cha phan mém bang tinh dién tr.
Cau 2. Hay néu vi du minh hoa bang tinh dién tr tu déng tinh lai két qua khi thay doi
sé lidu nhéap vao.

TOM TAT BAI HOC
4 Bang tinh dién tir la phan mem de tinh toan tu dong vai cac bang dir lién,

trinh bay trire quan thong tin tong hop thanh biéu do.

¢ Excel di lam sin mét s6 1énh tinh toan, vé biéu do rat dé ding.
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Dbai 2.

« Biét duoc sb tinh, trang tinh [a gl.

« Biét duoc 6, hang, cot, tén hang, tén cot, dia chi6 1 gl.
« Thuc hién duoc céc thao tac don gian véi 6, hang, cot.
« GO nhép dugc dir liéu vao ding 6 dich.

Bang trong phan mem bang tinh ¢6 gi khac voi bang trong phan mém soan thao
vin ban?

1. So tinh, trang tinh va nmt so thanh phén co hin

Biéng ngang dudi day cira s6 lam viée ciia Excel gom thanh diéu hudmg co cac nit
tién, lii va nhan chit (Sheetl, Sheet2, Sheet3), ke tiep la thanh cuén ngang. Bén dudi
la thanh trang thai (Hinh 1).

Diachisg ——
X : a
hq:“ ;- Atigramend Bharmlin - Apnghiteal
Tén " &b 7 T et tivien-
mgmﬁ! L £
| ‘ﬂ A | AW T p- "
Hingé —— |7 {
dieulngmg |l e O e ] Irmg thdi

Hinh 1. Mét trang tinh ciia phdn mém béng tinh Excel

Tép Excel mo1 ma co tén mac dinh la Bookl. Nhu
vay, mot tép bang tinh giong nhur mét cudn s6, gom M8 S6 tinh: mét tép cla
nhiéu trang tinh (Sheet). Nhay dup chuét vao chit Sheet, churong trinh bang tinh
con tro soan thao xuat hién va ta co the go nhép ki tu tir dién tir, gbm nhiéu trang
ban phim dé d6i tén trang tinh. Nhay chuot vao dau “+, tinh.
mot trang tinh mon sé dugc thém vao s6 tinh

Cét, hang va é trong trang tinh

Trang tinh la mét heéi ké 6 gom cac hang va cac cot. Cac ¢df cua trang tinh duoc
xép thit tu theo chir cai A, B, C,... céc chit cainay. ddng thon 1a tén cét. Cac hang cta
trang tinh duoc xép thirti 1, 2, 3,... cac 36 nay dong thoi 1a tén hang. Moi 6 1a giao
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ctia mot cot vol mot hang. Ghép tén cot vol tén hang ta dioc tén o, cling goi la dia
chi 6. Vidu 0 A3, BS, Cl,...

Tén cot la cac chir cai, tén hang la cac 30, tén 6 (dia chi 6) la ghep lién tén cot van
tén hang

9
Thirc hién méi thao tac va tra 1o cau hoi:
1) Chon mét 6 (hodc mdét cot, mét hang), diéu gi cho em biét thao tac chon do
da thanh cong?
2) Kéo thanh cuén dimg xuéng durdi, cac tén hang sé thay déi nhur thé nao?
3) Kéo thanh cuén ngang sang phai, cac tén cot sé thay doi nhw the nao?

2. Thao tac voi hang va cot

Diéu chinh do réng cot
— Tro chuot vao vach phan chia gitia hai 6 tén cot, chugt sé co hinh miu ten ve hai phia;
~ Kéo tha chuét dé diéu chinh do rong cét.

Diéu chinh do cao hang ‘
— Tro chuét vao vach phan chia giita hai 6 tén hang, chudt sé co hinh miu tén vé

hai phia; o
— Keo tha chudt de dién chinh do cao hang. =
Chon mot cot (nhay vao tén cot) va thao tac nhur sau: e
Trong dai lénh Home, nhay chudt vao 1énh Insert trong e Delete ~
nhom lénh Cells (Hinh 2). @ Eiiiile
Mot cot mon sé duoc chen théem (theo mac dinh) vao
phia trai cot da chon. _ Cells
Chén thém hang trong Hirthe 2. Nhigm lénh Cells

Chon hang va thao tac tuong tir nlnr van cét.
Mot hang mo1 sé duoc chen thém (theo mac dinh) vao phia trén hang da chon.

Nhan gii phim Ctrl va nhay chudt chon nhiéu cét (nhiéu hang) sau do thao
tAc chén thi sé thém duoc nhiéu cot (nhiéu hang) cting mét ltic.

Xoa toan bo cot, toan bo hang
Lam tuong tu nhw thao tac chen, nlnmg chon Delete thay cho Insert.
3. Nhap, sua va xoa di¥ liéu
Nhap dir liéu
Dit héu duge nhap vao trang tinh theo timg 6. Chon 6 sé nhép dit hiéu vao do, go

néi dung can nhap tir ban phim. Dit liéu nhap vao la so thi sé duoc cin thang theo
bién phai (cta cét), con dit liéu vin ban thi sé duoce cin I:hﬁng theo bién trai (ctia cot).
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DPay la che d6 cin bién mic dinh ctua Excel cho dir liéu. O nhimg bai hoc tiép theo
em sé biet cach thay doi kiéu hien thi dit ligu trong Excel. Viéc nhap dir iéu cho mot
o sé ket thuic khi ta chuj-,-'en sang o khac Mot so cach chuyen sang o khac nhu saw:

— Nhan phim Enter dé chuyen xuong 6 ke bén dudi trong cing cot do.

— Nhan phim Tab dé chuyeén sang 6 ké bén phéi trong cimg hang do.

~ Nhay chuét vao é tiép theo muén nhap néi dung.

~ Sir dung cac phim miu tén @, @, B, @

Swra dir liéu nhdp sai

Stra dit liéu khac véi nhap dit liéu mai: trong 6 ¢o sin dit liéu cil, c6 theé can giit
lai mét phan

ﬁud*c PI . Bnra con tro soanﬁthéu vao & can sira dit liéu: qhé.y dip chuot hodc chon
0 ro1 nhan F2. Dir Lhéu cii van con, con tro soan thao nhap nhay ¢ trong 6 dit héu
can stra.

Buoc 2. D chu}fcn con tro soan thao dén vi tri sai; stra lai cho sai.

Noa dirliéu: chono coditlieu muon xoa vanhan phim Delete hoac phim Backspace.
4. Thuc hianh nhap di liéu

MG tép bang tinh “ThucHanh xlsx” dé nhap thém mét s6 6 dit liéu vao bang dé co.

Bai 1. Thém cot £ién thoai cho Bang chi s6 BMI ciia mét nhom va nhap dir lieu.

Bai 2. Chen them mot hang maoi sat ngay duot hang dir liéu cua Nguyén Thao Hoa,
sau do nhap dir liéu. Tam bo trong cac 6 BMI, Danh gia, sau nay sé tu dong cap nhat
theo cong thure.

Bai 3. Pt tén trang tinh va hou cac cap nhat mon thare hién.

Huong dan: Nhay dup chuot vao chit Sheetl ; con tro soan thao xuat hién. Go nhap
tén moi la BMI va huu tep.

-—El Tao bang Excel tuong tu dé tinh chi s6 BMI ctia mo1 ngudi trong gia dinh em
(hodc trong to em) & trang Sheet?2 va doi tén trang thanh “MySheet”.

Cau 1. Céc cdt trong trang tinh duoc dat tén nhu thé nao?

Cau 2. Cac hang trong trang tinh dugc dat tén nhu thé nao?

Cau 3. Mét 6 trong trang tinh dugc dat dia chi nhur thé nao?

Cau 4. Thao tac gd nhap dir liéu mai vao mot 6 co gi khac véi stra chira dit liéu trong 67

I 5
TOMT AT BAI HOC
@ Mot tép Excel la mét s6 tinh, gc:-m nhiéu trang tinh; trang tinh gc:m cac hang
danh so tang dan tir 1 va cac cot xep theo thir tur cac chit cal bat dau tir A
¢ Mot trang tinh co thé chira nhiéu bang dir liéu, méi 6 cia bang la mot &
trang tinh: dir iéu nhap vao bang tinh theo timg 6.
L ¢ Nhiéu thao tac voi cac hang, cot va 6 trong Excel twong tur nhur trong Word. o
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« Biét duoc hép tén 1a gl, thanh cong thike 13 gi va mdi lién quan dén
6 di liéu.

. Biét duoc khdi 6 1 gl

« Thure hién duwroce cac thao tac sao cheép, di chuyén khéi 6.

Em c6 biét lam thé nio dé chon 6 ABC123 trong bang tinh mot cach nhanh nhit
khong ?

1. Hop tén, thanh cong thic va di liéu trong 6
Thanh ngang ngay dudi vimg mit 1énh va & bén trén cac tén cot, gom co;

~ Hoép tén;
— Cac mit lénh;
— Ving nhap dir liéu.
Ctic mit lgnh l_ Thanh cong thirc
Hop tén hién thi ;;;ﬁ-,,; = Dénh gid Dién thopi
chi cricr 6 i L 1en T Pimgm‘ﬂp
i hon {H:fwc ’ 2464 Pican || ait ligu
4 2031 Pucén
.

Hinh 1. Hip tén, thanh cing thire v 6 F3 diroe chon

Nhay chuét chon mét 6, dia chi 6 xuat hién trong hop tén.

Hop tén khéng chi hién thi ma ciing co the nhap dia chi_é dé chon no khi ta biet
chinh xac dia chi. Vi du, gé nhap “ABC123" vao hop tén de chon 6 do sé& nhanh hon
ding chudt. +

Thanh cong thnre hién thi no1 dung cua 6 dang duroc chon. Co cac truong hop:

— N1 dung dit héu giémg nhur ta g6 vao 6 duoc chon, ta goi 1a dir liéu truc t:'f'.-’:p;

— N61 dung bat dau vor dau “="; do la mét cong thire,

42



2. Khoi é

Khéi 6 la mot nhom 6 lien ké nhau tao thanh hinh chit nhat. Khéi 6 ¢o thé 1a mét
nhom 6 hén nhau trén cung mot hang, cung ¢6t hodc tham chi la mét 6.

Tén khoi hay dia chi eiia khoi la ciip dia chi ciia 6 goe trén bén trai va 6 goc duai
bén phai, duoc phan cach nhau ban dau ", Vi dy, khor B7:E9, khar E14:.G9,...
Truong hop khor 6 la mot doan lién trong mot hang hodc mot cot thi tén khoi la
cap dia chi cua 6 dau doan va 6 cuoi doan, phan cach nhau bai dau ™. Vi du, khoi
B7:Z7, kho1 G7:G20,...

Chon mét khoi 6

Thao tac keo tha chuot giong nhu “béi den” khi soan thao van ban. Sau klu da
danh dau chon, duong vien bién khoi 6 sé h1e11 thi néi bat, khéi sé duoc “béi den” dé
dé nhan thay. Tro chuét vao ding duong vien bién khoi 6, chudt sé ¢o hinh miii tén
4 réng <, n6 gon y ¢6 thé kéo tha khéi 6 tuy ¥ sang vi tri mon.

Sau khi danh dau chon mot khoi 6 s6 liéw, trén thanh trang thai xuat hién cac thong
tin vé khai 6 do: Count la s6 Iuong 6 ¢o dit lidu trong khoi, Sum 1a tong sé ciia cac
s6 liéu trong khoi; Average 1a trung binh eéng ciia cac s6 liéu trong khéi (Hinh 2).

= Lam ]
Ready | average: 10 Count: 3 sur:m:- ] -+ 0%
Hinh 2. Théng tin ciia khéi 6 (dé diroc ddnh déu chon & bén trén)

B6 danh déu chon: nhay chuét & bén ngoai khéi 6.
Xoa dir liéu trong khéi 6: chon khéi 6 sau d6 nhan phim Delete.

1) Mo tep “ThucHanh xIsx™, trong Bang chi 56 BMI ctia mét nhom, hay cho
biét 6 nao chita diF liéu truc tiép.
2) Chon mot khoi 6 va cho biét cac thong tin hién thi trén thanh trang thai.
a) Chon khéi 6 chira cac 6 so liéu trong mot cot cua “Bang chi s6 BMI clia
midt nhom'™.
b) Chon khét 6 chita cac 6 s6 lidu trong “Bang chi $6 BMI ciia mét nhom’.
c) Chn:_:-p toan bo mot cot, maét hang (cua trang tinh) co clura dit héw; cho biet ket
qua hién thi trén thanh trang tha:,
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3. Sao chép, di chuyén khéi 6 e
Sao chep khéi 6 sang chd khdc
Thao tac tuong tw nhur khi soan thao van ban: chon khéi 6;
nhan t6 hop phim Ctrl+-C; nhay chudt chon 6 la goc trén bén
tra1 cua dich dén; nhan t6 hop phim Ctrl+V. . =

Di

Thao tac twong tu nhar khi soan thao van ban (Hinh 3).

1B e |
.,E._.nl-‘-ﬂ-h_;Lg]

in!

i chuyé én khoi 6 Hinh 3. Tro chudt vio

Néu dich dén cua khéi 6 khdng phai la vang tréng ma co dir liéu thi Excel
s& hoi, nhac kiém tra dé khong vé tinh dé |&n dit liéu co & do tir trude.

Cheén khéi 6
Griir phim Shift trong klu thao tac kéo tha khoi 6 den vi tri mai thi cac 6 dé co dit
l1éu sé khong bi viet dé 1én ma bi day dich sang vi tri khac.

4. Thuc hanh véi khoi 6
Bai 1.
1) Chon khéi 6 vira di chura tron “Bang chi $6 BMI ctia mot nhém’ va cho biét dia
chi khoi 6 la gi?

2) Keo tha di chuyen khaoi 6 sang vi tri moi. cho biet dia chi maéi cia khoi 6.

3) Cit dan dé di chuyén khéi 6 sang vi tri mai; sao chép khéi 6 sang vi tri mai.

bién khéi é dé di chuvén

Bai 2. Chuyeén vi tri ¢t Dién thoai trong Béang chi s6 BMI ciia mét nhom dé tra
thanh cét hien ké bén phai cot Ho #én.

E Theo em, trong Bdng chi $6 BMI ciia mot nhom, em co the sir dung ham SUM
hay ham AVERAGE dé dua ra théng tin gi hiru ich?

Cau 1. Hop tén dung de lam gi?
Cau 2. Khéi 6 dugc xac dinh nhu thé nao? Dia chi khéi 6 la gi?

L

bo,...

TOM TAT BAI HOC

¢ C6 thé chon mat khéi hinh chir nhat nhiéu 6 va sao chép, di chuyén, xoa
ca khor,

¢ Cac thao tac di chuyén, chen thém, xoa cot va hang hay khoi 6 ¢o thé lam

theo nhiéu cach: ding cac lénh, dimg t6 hop phim hodc kéo tha.

A
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. Biét duoc Excel da 1am sin nhidu dinh dang hién thi sé lidu.
. Thue hién duroc thao tac &p dung mét s6 dinh dang s6 thong dung.

Lam cach nao dé Excel nhan biét co nhimg s6 liéu khéng ap dung cong trir nhan

chia duoe, vi du s6 dién thoai?

1. Céc dang hién thi s6 liéu trong Excel
Cac o6 trong trang tinh chura dit hiéu. Do la véan ban va s6 dé tinh toan:ﬂnmgthé

hién né1 dung khac nhau, vi du la tén hang, 30 lu(mg hang hoa, gia tmn, ngay thang,
dha chi,... Pe nguo dlmg dé hiéu, can hién thi néi dung 6 theo cach van thuong thay.
Kl mo trang tinh mou, cac 6 co dinh dang hién thi General theo mic dinh

Trong cira s6 lam viée cia Excel, cac lénh dinh dang hién thi s6 liéu thurong ding

co trong nhom lénh Number cua dai lenh Home.

wmﬁﬂiﬁ General x
éu dinh dang :
$5% % |%cih
Number Fe
Hip thoai chon chi tiét
vé hién thi 56 Tiéu

Hinh 1. Cac lénh trong nhdim lénh Number

a) Number

Pinh dang hién thi sé noi chung, cho phep:

— i
B xpea fic Toarrss
13

!ﬁ-r—u
Elnum-

i Rl

Mét phéin

 danh séch

kit
dinh dang

- Quy dinh SO chir 50 phan thap phan, mac dinh la 2. Thao tac ting, giam so chir so
phan thap phan bing céac 1énh % (Increase Decimal), 7 (Decrease Decimal) trong

nhom lénh Number.

- Quy dinh phan cach timg nhom 3 chit s6 (nghin, triéw, ti) bang dau “,” hay
déu “.”. Thao tac nhanh biang lénh “9” (Comma Style) trong nhom lénh Numher

b) C‘urrmcy

Dmh dang hién thi s6 tién, tirc la 56 ¢6 kém thém ki hiéu tién té. Mic dinh ding
ki huéu dclng dé la. Lénh “$” (Accounting Number Format) dé thao tac nhanh, ap

dung hién thi so tién bang dong dé la.
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¢) Percentage

Hien thi s6 liéu dudi dang phan trim. Thao tac nhanh bang 1énh “%” (Percentage
Style) trong nhom lénh Number.

g
Mr:":{ trang tinh co mot cot so bat ki llloaclrﬂliap mot cot s6 liéu my y. Chml maot
khé 6 56 lidu trong cot nay. Cho biét két qua klu lua chon huén thy 56 vén cac
thao tac sau
1) Nhay chuét vao cac lénh “$7; “%™, “3™
2) Chon ap dung dinh dang Number Chi) khoi 6: m& danh sach tha xudng ctia
hop General va nhay chon Number,
3) Nhay chuét vao lénh % & dé ting, giam dé dai phan thap phan.

2. Thuc hanh véi cic dang hien thi s6 liéu

Nhiém vu: Tép “ThucHanh xlsx” ¢6 bang duoc sao chép tir Word nén cac 6 so
ligu déu & dang mic dinh General. Hay dp dung dinh dang 56 liéu ctia Excel sao cho
thich hop v cac eét s6 lidu. Vi du, chiéu cao 14 s6 co mét chitsé ph_él'ﬂ'l thap phan; can
nang la s6 khéng co chit s phan thap phan; BMI Ia s6 co hai chit s6 phan thap phan.

g Thiét ké mét bang Excel dé theo doi két qua hoc tap cua em va du kién dinh
dang hién thi dit liéu cho cac cot. Gai v cac tlmng tin ¢an ¢o: mon hoc 1o, hinh
thire kiem tra, danh gid la gi; thon gian (lam bai kiem tra); dieém so: he so diem: ..
Tao bang trong trang MySheet va nhap dit héu.

Cau 1. Binh dang hién thj General trong Excel ¢é y ngha gi?
Cau 2. Cac |énh nao trong nhom Iénh Number dé thao tac nhanh chon mét dinh dang
s67? Tac dung clia cac 1énh do la gi?

TOM TAT BAI HOC
@ Ap dung maot s0 dinh dang 56 liéu thong dung rat dé va nhanh, thire hién béng
cac lénh san co ngay trong nhom lénh Number,
+ Mo hop thoair Format Cells, chon thé Number sé co thém nhiéu tuy chon
khac chi tiet hon dé huén thi 56 hieu
Y
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- Biéétc duoc Excel 6 s3n cée dinh dang sd tién va ngay théng cho nhiéu
quac gia.

. Thue hién duoc thao tac &p dung dinh dang sb tién va ngay thang kiéu
Viet Nam.

Em ¢ biét cach hién thi s6 tién theo dong tién cua Viét Nam trong Excel
hay khong?

1. Pinh dang hién thi sb tién
C6 thé ap dung dinh dang hién thi 56 tién cho mét 6, mét khdi 6 sau khi da danh
dau chon.
a) Hién thi sé tién bang dong dé la
Thao tac nhanh: nhay lénh “$”
b) Ap dung ki hiéu tién té mot s6 nwée khic
Burge 1. Nhay chuét vao dau tré mléng * canh phal lénh “$” sé tha xu{;ng mot

danh sach cac ki hiéu tién té mét s6 nude trén the gidi nhu: £ (dong Bang Anh), €
{dﬂﬂg Euro cua EU),...

Burge 2. Nhay chudt chon ki huéu d(“mg tien thich hop.
¢) Ap dung ki hiéu tién Viét Nam — s -
Bie 1. Md hop thom Format |f = M e st

Cells (Hinh 1): Nhay dau trd xudng E sami .

WNE 1T |

canh muit lenh “$” de mo danh sach tha e
xuéng, sau dé chon More Accounting | s
Formats.

Bude 2. Trong hop thoar Format
Cells. chon Number, chon Currency
trong danh sach Category, nhay dan
tro xuong & dau bén phai hop Symlml
dé tha xuong danh sach tat ca cac ki

e
Tl

B i
Lok ce

hiéu tién té co san trong Excel. _
Buwge 3. Tim va nhay chuét chon Hinh 1. Binh dang hién thi theo dong tién
dong tien Viét Nam (VND). Vigt Nam

47



g1 .,

Mo trang tinh co mot cot so bat ki hoiic nhap mot cot 30 liéu tuy y. Chon khot
6 56 liéu trong c6t nay. Cho biét két qua kham pha cach dinh dang hién thi s6
tien voi cac thao tac sau:

1) Nhay nut lénh “$”.

2) M& danh sach cac ki hidu tién té nhimg nuce phat ti"lEl] trén the gidi nhu:
£ €%, valanluot s ap dung dinh dang so tién ciia mot s6 nude, khu viue khac
nhwr ..*-'mh, EU, Nhat Ban, ...

3) Ap dung dinh dang 50 tien theo dﬁng tien Viét Nam,

2. Pinh dang hién thi ngay thing

a) Short Date va Long Date

Buvre 1. Nhay chudt vao dau tro xuéng * canh phai lénh General sé tha xuong
danh sach, trong do co hat muc Long Date va Short Date la dinh dang ngay thang
kiéu Anh — My (English — US).

Bude 2. Nhay chudt chon ap dung mét trong hai cach.

b) Ngay thdng kiéu Viét Nam

Budre 1. M& hop thoar Format Cells (Hinh 2).

Buoe 2. Nhay chudt [romarcens 7 x
chon Date trong danh sach | vumser | ptignment | Font | Border | Fin | Poteaion
Category. Gategorr:
General & | -
Mlumsber

Bude 3. Nhay chudt vao
dau tré xuéng & dau bén phat
hop Locale (location) sé tha
xuong moét danh sach, trong
do co Vietnamese.

Buoe 4. Nhay chuét chon :v_,,;n_,
ap dung mot dinh dang trong
hép Type. ¢6 mau hién thi

ng A o witeieh 4 respend to chamges in Tkghsnal date and limd seltings that ame specfied Ter the
trO G Sﬂmplﬂ. opersting sydtemn. Formats wethout an asterisic are not atfected by opersting syctem setbings.

[oc ] camce |
Hinh 2. Dinh dang ngdy thing kiéu Viét Nam
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2
Go nhap vao cot co mot 500 dit liéu phn hop van k@éu ngay thang; chiy ¢6 moét
s6 ngay lén hon 12; chon khéi 6 vira nhap. Cho biét két qua cac dinh dang hién
thi ngay thang vén cac thao tac sau
1) M& danh sach tha xuéng ctia 1énh General, ap dung dinh dang Short Date
cho cot nay.

2) Ap dung dinh dang Long Date cho cét nay.

3. Thuc hanh dinh dang hién thi ngay thang
Nhiém vu
1) Thém c6t Nedy sinh va nhap s6 liéu cho Bang chi s6 BMI ciia mot nhom.
2) Chon ap dung dinh dang ngay thang kieu Viét Nam.

mim Thiét ké mot bang Excel deé theo déi chi tiéu ciia em (hoiic cia to, cia lap, ctia
gia dinh) va du kién dinh dang hién thi dit liéu cho cac cot.

Gei y- Mot khoan thu hode chi ghi trén mét dong, cac théng tin can co gom: ngay
thang; thu (s tien); chi (s6 tién); li do thu (chi); hién con (s6 tién),... Tao bang
trong trang “MySheet” va nhap dit héu.

Cau 1. Nut 1énh nao dé thao tac nhanh chon dinh dang s6 tién?

Céu 2. Binh dang Long Date khéc v&i Short Date nhu thé naoc?

Céau 3. P& md hdp thoai Format Cells can lam gi?

Cau 4. Hay tom tat cac budc thao tac dé ap dyng dinh dang s6 tién, ngay thang kiéu
Viét Nam.

TOM TAT BAI HOC

¢ Excel lam san cac dinh dang hién thi s6 tién va ngay thang cho nhiéu quéc
gia, trong do co Viet Nam

¢ Dinh dang hién thi sd tién ctia mot s6 nude rat dé va nhanh nho cac 1énh sin
co ngay trén thé Number cua dai léenh Home.

& I'\rir:r hép thclm Format Cells, chon the Number chon Currency dé hien tha
s6 tién theo don,g tien Viét Nam; chon Date dé hién thi ngay thang kiéu Viet Nam.

X =
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L.

« Phéc thao duoc thiét ké so b mét s6 theo déi thu chi ca nhan.
. Thue hién duoc viée tao lap sb tinh Excel theo thiét ké.
« Nhap duoc mét sb & d liéu vao sb va dinh dang phil hop.

Muc dich va nhiém vu
Muc dich: Ty quan li ta1 chunh ca nhan co ke hoach.
Nhiém vu: Phac thao thiét ké va tao lap mot 56 tinh Excel phuc vu mue dich lén ké

hoach va theo déi thue hién thu chi ¢a nhan theo tuan.

2.

Thuc hanh

Bai 1. Phac thao thiet ké s6 tinh Excel vé tai chinh ca nhan.

Hutmg dén: $6 tinh don gién ban dau gom mét trang tinh, chura hai bang trong hai
khoi 6 khac nhau:

— Bang theo déi timg khoan chi theo tuan (Hinh 1}).

Ngiy thang Hang muc Khoan chi So tién
05/01/2022 Tiéu vt Mua bt chi 20 000 dong

Hinh 1. Béng theo doi timg khoan chi theo tudn

— Bang tc:ng hop thu — chi theo tuan (Hinh 2). Bang nay theo doi thu va chi cua
timg tuan trong 1 thang, gém hai nhom dong: nhom dong theo déi viée thu va
nhom dong theo do1 vige chu.

O nhom dong quan li viée thu, ¢t Ké hoach ghi so tién du kién thu due, cudi tuan
em sé dién so6 liéu cho c6t Thuc té va cot Sai léch.

O nhém dong quan li viéc chi, cot Ké hoach ghi s6 tién du kién chi, s6 liéu & cot
Thue té va Sai léch duoc tinh dira vao s6 liéu & bang theo ddi tmg khoan chi
theo tuan.

Cic 36 liéu téng hop nhu Téng thu, Tong chi duoc tinh theo cac s6 liéu di co.
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Tuén tir ... dén ... Tuan tir ... dén ...
Ké
hoach

Hang muc =
thu Ke

A ~
et Thucté | Sailéch

Thuc té = Sailéch

" An sang
Tieu vat

| Khéc

Tczmg thu

Hang muc Ke

A .
chi hoach Thucte = Sailech

A ~
hopen | Thueté | Sailch

An uong
Giai tri

| Khac
Tong chi

Hinh 2. Bang tong hop thi— chi theo tudn
Kllu}féu khich dé xuat cac thiét ke sang tao, mién la dap 'mg muc dich néu & dé bai.
Bai 2. Tao lap so tinh Excel theo thiét ké va nhap dir iéu (gi1a dinh).
Hudng dan tao lap Bang theo déi tung khoan chi
Bue 1. Tao lap Bang theo di timg khoan chi co cac cot theo thiet ké
Buore 2. Nhap moét s6 hang dit lidu (gia dinh) vao cac 6 trong bang.
Buoe 3. Dinh dang cac c6t dit liéu Neay thang, S6 tién.
Hudémg dan tao lap Bang tfing hop thu — chi theo tuan
Buore 1. Tao lap Bang theo thiét ke.
Bude 2. Nhap dit héu (gia dinh) it nhat la mét tuan vao cac 6 trong cot Ké hoach
& phan thu va phan chi.
Buege 3, Bmh dang cac cot dir héu Lién quan phi hop vor quy wde trong van ban
tieng Viét.
9.
1) Lénh nao dé thao tac nhanh chon dinh dang sé tién?
2) Can lam gi dé dinh dang c6t Sé tién theo cach théng dung & Viét Nam?
3) Bé ma hop thoai Format Cells can lam gi?
4) Can lam gi dé dinh dang ngay thang theo kiéu Viét Nam?
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Rai 7. JESNGHHUCHINHITOANIDUNGIDIACHI

. Biét duoc céch diing dia chi & trong céng thirc.
« Thue hién duoc thao tac nhap cong thire véi mot sb phép toan théng
dung trong Excel.

. Tao dugc bang tinh don gian c6 céc & 1a két qua tinh todn theo coing
thire tlr cac 6 khac.

. Giai thich dugre viéc dua cac cong thire vao bang tinh 13 mét cach diéu
khién tinh todn tw dong trén de liu.

« Biét duoc Excel 6 thé tu dng dién cong thire theo méu.

Em di biét phan mém Excel ¢é the t dong tinh toan theo céng thic cho trude.
Em co6 biet cach ra lénh cho Excel lam viéc nay khong?

1. Tinh toé@n so hoc trong Excel

O chita mot cong thire duge bat dau bang dau “=". Gia tri m6t biéu thire 56 hoe
trong Excel duoc tinh toan theo quy uoe thong thu{mg Chon mét 6 bat ki trong tr'.'mg
tinh; g& nhap dau “=", sau do nhap bieu thire 56 hoe; nhan Enter keét thuc thi gia tri
biéu thirc s& xuat hjsn Chn v riing néu quén dau “=" thi Excel sé khéng co1 do la
cong thire va khéng thire hién tinh toan nhur ta mudn.

_ Vi du viét Két qua
Ty in i | g S ey
Céng + + ~18+3 21
Trir - - 21417
Nhin x . g% 40
Chia ; / =18/3 6
Lug thira Vi dux? " 62 | 36

Tivpmunm | % | % 1% | 016

Hinh 1. Cédc phép todn s hoc trong Excel

Co the dung bang tinh Excel dé lam cac phep tinh 56 hoe, tinh gia tri biéu thirc
6 hoc
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2. Dung dia chi ciac 6 div liéu trong cong thirc Excel

N

Em hay tao mot bang tinh trong Excel nlnr & Hink 2 va thue huén cac viée sau:
1) G “=30-23" vao 6 D5 réi nhan Enter, quan sat thanh céng thire va két qua &
o D5. Po1 gia tr1 ¢ 6 C5 thanh 27, quan sat xem gia tr1 0 6 D5 co thay do1 khong ?
2) Gb *“=B2-C2” vao 6 D2 réi nhan Enter, quan sat thanh cong thire va ket qua &
6D2. Péi gia tri & 6 C2 thanh 11, quan sat xem gia tri & 6 D2 co thay déi khong?
3) Dé tinh cac gia tri cho ¢t D clia bang, em muon ding cach nhir & 1) hay
& 2)? Giai thich tai sao.

Tur dong tinh toan I:;u khi so [som 1 EEEIAET
liéu ddu vao co thay don la mot > V& | 8 | e ]
dgc tinh cia phan mém bang s il Nhiét d6 cao Nhiérldﬂﬂu@ Chénh el
tinh dién ti¥ noi chung va ciia | 4 mhdt (°C) | mhdt (°C) | mii 35 (°C)

5 rié & khai th Ha Ngi I T e T ST

Broe ni ing D6 kot e Bhane, T e
dac tinh nay, trong cac cong |4 baNig 3l 25

i B ; : - | 5 TPHO Chi Minh 30 23
I:huc Itmh}tﬂ.aﬁn can dung dj_:a f‘:hl '%mm & | n
0 clira s6 liéu thay cho so héu L[

trire tiép. Cac dia chi 6 chinh la Hinh 2. Nhiét dg trong ngdv ctia mét 56 thémh pho
cac bién, nhan gia tri cu thé la
dir liéu dién vao 6. Két qua xuat hién trong 6 duoc tinh theo cong thire.

Trong bang tinh (Hinh 2) & hoat déng trén, thay vi viét biéu thire vai s6 liéu truce
tiép, cach lam t6t hon la dién céng thire tinh toan ding dia chi 6 s6 liéu dé phan mém
bang tinh tir dong tinh toan lai kla dit liéu b thay doi.

Viet cong thire trong ¢ bang tinh la mot cach dien klueén tinh toan tu dong

3. Tu déng dién cong thirc theo mau

M6t tinh ning wu viét cua Excel la tu dong dién cong thure. O vi du trén, trong o
D3 can viét cong thirc “=B3-C3"; tiep theo trong 6 D4 la céng thirc “=B4-C4™;. ..
Tuy nhién, ta khéng pha g6 nhap timg 6 lap di lp lai cac cong thire tuong tur nhau
nhu vay. Excel biet cach tur dong dien cong thure klhi da co man.

Sau khi di danh dau chon mot 6 hodic mot khéi 6. tro chuot vao diem goc dum bén
phai, con tré chuét sé co hinh dau cong (+). goi la tay nam. Kéo tha chudt tir diém
nay sé dién dit Liéu tu dong cho mét day & lién ké.
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Thao tde tw dong dién céng thire theo mau
Buwoe 1. Nhay chudt chon 6 D2,
Bure 2. Go nhap “=B2-C27; nhan Enter; két qua phép trir 1a 9 xuat hién trong 6 D2,
Bude 3. Chon & D2; tro chudt vao fay nam cia 6 D2: con tro chudt thanh hinh
dau cong (+).
Burgre 4. Kéo tha chuét cho den 6 D6; ket qua phép trix xuat hién trong cac 6 tir D3
den D6.
Nhay chuét chon mét 6 s6 lieu bat ki tir 6 D2 dén 6 D6 sé ﬂﬁy dit liéu la cong thnrc
xuét hién trén thanh céng thire.

4. Thue hanh
Bai 1. Thao tac theo hudng dan trong muc “Tur déng dién cong thire theo mau”.

Bai 2. Dién cong thire tinh chi s6 BMI vao ¢6t BMI thay cho cac sé liéu truc tiép
trong tép “ThucHanh xlsx”.

E Trong bang tong hop thu — .c:hi ctia em, héy tinh s6 liéu & ¢t chénh léch va
tinh s6 tién hién con cho timg tuan (bang cach dién cong thire tinh).

Cau 1. Két qua khac nhau thé nao néu: gb nhap vao & mét biéu thire sé hoc khéng co
dAu "=" dirng truéc va co mét dau "=" ding trurdc?

Céu 2. Dung dia chi 6 trong biéu thirc tinh todn wu viét hon viét sb liéu truc tiép &
diém nao?

Cau 3. Tai sao ndi Excel biét cach ty déng dién cong thirc theo méu vao mot day 67

TOM TAT BAI HOC

@ Dau “=" bat dan m:it cong thire; cac toan hang co the la 50 ligu truc tiép
hay dia chi 6 s6 héu. Két qua tinh toan theo céng thirc sé hién thi trong 6 chira
cong thire.

¢ brachio s6 liéu trong cong thire gidng nhir mét tén bién va sé& nhan gia tri
la 50 hiéu lay tir 6 do.

4 Excel biet tur dong dien dit liéu theo mau cho mot doan 6 lien ke cing hang hay
cung cot.

\. J
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" Biét duoc Excel oo san nhréu ham x( If dif liéu.

« Biét dwoc d4u vao cho mot ham co thé 1 di liéu truc tiép hay dia chi 6,
dia chi khoi 6.

. Biét cach thire chung dé nhap dAu vao, str dung ham sé trong
cong thikc.

« St dung duoc cac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.

@

Nhay chuét vao lénh £, em sé thay xuit hién danh sach tén cac ham cta Excel
'tmng do co mot vai ham em da timg st dung. Hay cho biet chirc ning va cach

str dung ctia mot trong s6 nhitng ham do.

1. Céc ham cé san trong Excel

. L

Thao tac, quan sat va cho biet két qua khi g6 dau “=" va moét chit cai trén thanh
cong thire, Vi dugé “=8", go “=A",...

LY

Cac 6 bang tinh chira diF liéu truc tiép hodc céng thire dé tinh ra két qua la dit liéu
s6 hofic chit. Co the dimg cac ham trong cong thire tinh toan. Coéng thire don gian
nhat dung ham 80 gcm dau *=", tiep theo la mot ham, vi du “=SUM(C3:C7)".

Quy tic chung viét mot ham Ircrng cong thure:
sau tén ham la danh sach dau vao trong cip dau | SUM(C3,C4,C5,C6,C7)
ngodic don. Danh sach diu vao co thé la day sé
lleu true tlep, dia chi mot 6, day dia chi o, dia chi Tén ham Danh sdch dau vao
khéi 6,... (Hinh 1)

Excei hé tro nhap dia chi 6 tu dong rat tric
quan, tién lon khi viét céng thire tinh toan hay
dien danh sach dau vao cho ham.

2. Cac ham gop SUM, AVERAGE, MAX,

MIN, COUNT

Ham gop la tén gor chung cac ham nhéan dau : — it
vao la mét diay nhieu sé, cho két qua dau ra la Hinh 2. Vi dyu minh hoa v nghia
mot s6 (Hinh 2). ctiar hem

Hinh 1. Vi dit mét ham
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Chire nang edc ham

— Ham SUM: tinh tong;;

~ Ham AVERAGE: tinh trung binh céng;

— Ham MAX, ham l'*.-fl]i‘\'s' tim gia 111 lém nhat, gia tri nho nhat;

— Ham COUNT: dém s6 hreng 50.

Pau vao ciia céc ham

Danh sach dau vao la day bao g&n cac so, dia chi 6, dia chi khoi 6 duoe viet cach nhau
bai dau =, hodc dau =,

m Ap dung cho danh sach dau vao la cac 6 s6 hodc cong thire tinh ra sé.

Day dia chi 6 va dia chi khéi 6

Pia chi khéi 6 voi dau “” & giita hoan toan tuong duong von day heét ke dél}f dua
cac dia chi 6 trong khdi. Vi du, cong thire © '=SUM(C3:C7)" hoan toan tuong duong
vai cong thire “=SUM(C3, C4, C5, C6, C7)". Két qua déu la téng cac so trong cac 6
thude day. Cong thue “=SUM(C3,C7)” la khac vo1 hai cong thire trén vi chi la tong
ha1 56 trong 0 C3 va o C7.

Diing Iénh thao tac nhanh

Truémg hop hay dimg nhat: Tinh tong ctia cac 50 liéu trong khoi 6 la mét doan lien
trong mot ¢dt, mot hang. Excel biét cach tir dong dién ham SUM vao 6 bang tinh sau
thao tac chon khoi 6 co dang nay.

Bude 1. Nhan chuét vao 6 dau, kéo tha chudt dén 6 cudi dé chon khoi 6 la mot
doan lien

Budre 2. Nhay 1énh £ trong nhom Editing cia dai lénh Home.

Ham SUM sé duogc dien tir dong vao 0 trong ke tiép lién sau lghéi & va tong so
xuat luén trong 6 nay. Nhay chon 6 sé thay ham duoe viét nlur thé nao trong thanh
cong thire.

m Chon 6 trong ké tiép lién sau khdi 6 s6 liéu; nhay nut lénh X.
BPién dia chi cac 6 réi rac
Tn1‘m1g hop dau vao la danh sach nhiéu dia chi 6 roi rac hoac 6 chira c:ang thirc

noi khac xa hon thi khong ap dung duoc cach thao tac nhanh. Liic nay can dién timg
dia chi 6 ta1 vi1 tri con tro soan thao dang nhap nhay cho.

St dung cac ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT bcﬁ'ng niit [énh thao tac nhanh

Bueée 1. Nhan chudt vao 6 dau khoi, kéo tha chuét dé chon khéi 6 1a mét doan lién.

Buore 2. Nhay chuét vao dau tré xuéng v bén phai nit lénh X trong dai lénh
Home; xuat hién danh sach tha xucng,
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Buoe 3. Nhay chudt vao lénh —:Jan dimg trong danh sach
(Hinh 3). Két qua xuat hién ¢ 6 cuoi ddy.

Sir dung cac ham AVERAGE, MAX, MIN. COUNT
bing cach gé nhap tén ham, dién dia chi 6 bing cach nhay
chuot hoan toan tuong ti nhur vor ham SUM.

»
Hinh 3. Danh scch
mpt 56 hén gdp hay dimg

Chon 6 trdng ké tiép lién sau khdi 6 s6 liéu; thue hién tiép Budc 2.

i~

3. Thuc hanh

Bai 1. M@ tép “Thuchanh xlsx”, dién thém gia tri nhé nhat ciia méi cot s6 liéu
Chiéu cao, Cén nang, BMI vao cac 6 duol cung cua cot tuong umg.

Bai 2. Stra lan mot 6 s6 liéu bat ki trong 5 hang diu tién cia bang dé khéng con la
36 nita, vi du thém chit cai X vao trude. Keét qua dau ra cia cac ham gop lién quan
dén 6 nay thay déi thé nao? Giai thich tai sao.

9.

mim Dién cong thirc tinh tong thu, téng chi vao Bang téng hop thu— chi theo tuan
cua em trong MySheet.

Céu 1. Quy tac chung viet mét ham trong céng thirc la gi?

Céu 2. Bau vao cho cac ham gop SUM, AVERAGE, MAX. MIN, COUNT la gi?

Céu 3. Lam thé nao dé Excel tu déng dén ham SUM (hoac AVERAGE, MAX, MIN,
COUNT)?

~
TOM TAT BAI HOC

# Excel c6 san nhieu ham xir 1i dit liéu: cac nit lénh dé sir dung cac ham gop
hay dimg nlur SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT co trong nhom lénh
Editing ciia dai lénh Home.

& Danh sach dau vao cho mét ham co the gom dit liéu tnue tiép, dia chi 6, dha
chi khéi &; duoc g0 nhap true tiép hodc dien ba:?mg cach nhay chudt chon 6.

& Excel biét tur dong dien danh sach dau vao cho cac ham gop dir héu tir mot
day o lien nhau khi da danh dau chon 6 ¢o vi tri thich hop.
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« Thue hién duoe cée thao tac dinh dang co ban cho trang tinh, bao gém
dinh dang chi, can chinh da liéu trong & tinh.

. Biét cach in trang tinh.

Gid sit em 1a nguoi lam ra phan mem béng tinh, em ¢6 cung cap cho ngudi dimg
mﬁtaéeﬁng cu dinh dang dé lam dep bang so6 liéu trong trang tinh khéng?

1. Dinh dang phéng chit va ciin bién di liéu

-

1) Hay quan sat cach trinh bay hai bang tinh MySheet o Hinh la, Hinh 1b va
tra 1o1 cau hor saw: Em thich cach trinh bay nao hon? Vi sao?

2) Vou kinh nghiém siv dung plli:iﬂ mem soan thao van ban, em hay tim hieu va
trinh bay trang tinh nhw & Hinh 15.

Bang chi sé BMI ciia mét nhom
STT  |Hotén Chidu cao  |Cinning | BMI Pranh zid
1 L2 Trung Dilng 1.50 56.50 25.11 Tlhiira cin
2 Neuyén Thio Hoa  |1.52 17.70 20.65 Binh thuime
3 Brofn Thu Hién 1.48 40.15 18.33 Thiéu cin
1 Vil Manh Huy 1.55 49.70 20.69 Binh thirimg
B Tran Thanh Van 160 5525 21 58 Binh thémg
Hinh la. Mgt bang tinh clura dinh dang
Bing chi sé BMI ciia mgt nhom
STT | Hqﬁun ]ﬂﬂlur.ln Cinning | BMI _.h
1 LéTrungDimng | 1.50, 56.50
2 Nguyen Thao Hoa | 1.52 47.70,
3 DoinThuHien | 148 4015
4  ViManhHuy | L?.Sj 49.70 20. 59L
5 Tran Thanh Vin | 1.60 55.25 21.58

Hinh 1b. Mt bang tinh scu khi dinh d:mg

Giéng nhu cac pha.n meém soan thao vin ban, phan mém bang tinh ciing co cac
cong cu dinh dang, cin bién cho vin ban hodc s6 trong 6 dif liéu, khéi 6 dit liéu,
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2. Thuc hanh dinh dang trang tinh

Em hay mé tép “ThucHanh xlsx” va dinh dang cho Bang chi s6 BMI ciia Nhom
em trong trang tinh Mysheet theo hudng dan sau:

Huémg dan

Buwre 1. Biéu chinh do réng cac cot, dé cao hang tiéu dé sao cho hop li.

Buede 2. Pinh dang s6 voi hai chir s6 thap phan & cot Chiéu cao, ¢t BMT va cot
Can nang.

Budre 3. Can dit liéu ctia c6t STT vao giita cac 6. Cin bién phai cho dit lidu s6.

Buge 4. Binh dang chit cho hang tiéu de cua bang: phong Calibni, ¢6 13, kiéu chit
nghiéng va dam, chit mau xanh duwong, nén D chit mau h-:.-ug nhat.

Buoe 5. Chon kiéu chit va mau chit lam noi bat mot 56 thong tin ¢ cot danh gia.

3. Tim hiéu cach in trang tinh
Truroe khi in mot trang tinh hodc mot vimg trang tinh,

em phai xem trude trén man hinh ket qua s€ nhan duoe khi . i
thue hién 1énh in (Hinh 2). Piéunay can thiét vi phan mem %
bang tinh da tur déng phéan chia cac trang in, sut phan chia i 3 i B
nay co thé khéng phu hop v dinh ciia em. Em co thé diéu ERD i _%
s

chinh lai su phan clua trang n theo y minh. Sau khi xem B
trroe nhimg gi € m ra, muon thire luen n chi can chon

lenh Print, i _
Cac vi du sau day cho biét cach dé n mét ving trén Hinh 2. Két qua xem
trang tinh va cach diéu chinh ngat trang. triegc ki in

Vidul. Bé chiinra 4 dong dau ciia Bdng chi s6 BMT ctia mét whém, ban An da
thire hién cac bude sau: chon khoi 6 muon in. chon Print Selection trong hop thoai
cua lénh Print dé xem trude (Hinh 3) roi ra lénh thue hién in.

Vi du 2. Ban Huong di tao duoc Bang diém tdng két Hoc ki I ctia To 1 trong mét
trang tinh gom 15 cét. Nlumg két qua xem trude khi m (Hink 4) cho thay trang in con
thiéu 8 cot bén phai cia bang diém.

Pritvier Progselies | mﬂ.tl'.lﬁwﬂl]
Tiéng  Goiedpe | Khow hpe
SEttqu T Byl b M"‘l | T R
] f;ru:ummm 5 $5-| 0 | & | Ad
2 A L] 7% ] T s
3 “ﬁmg L] 5] EE] 16 =
4 ogevia Thj hub Cwmg | 7 .| & [ ¢ E
4 | Lé Truneg (emg B ) ] T [T
il 1 fi Hidrgs o Hi 75 &5 ] & [
gt 7 [k Thash Jiea El 7 18 ] 6%
% Print Entire Wiorkboolk §  Pham Thach Crang L X} [ [ T T4
Prirt the entire workbook 4 NEbimk Xein | ) & L] ] a4
— b0 Eay Thi Back Vim ! * 1 7 1 & I # #
_}E\ Print Selection
Hinh 3. Chon ché dé in vimg Hinh 4. Xem trirdc
cléi demh dcie khi in Bémg diém tong két
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Ban Hirong dé phai lam céc bude sau dé diéu chinh ngit trang (Hinh 5):

TR e T T
| Pl T o O | T Eﬂ-r—-m == Buwdc 1. Trong
I ot it B S e Pl B e bang chon View,
3 E O | ko os i ribea T w0 i el - i g cﬂ:hvnkP;EE .
L a8 R <L LARE N i (L1 =T (Sl - S [[ M) St [ty By S © rea EVIEW,
.ﬁj nmmmmﬂtggjglmnﬁt-wW _
) Gide ape  Khoa hor mi |
!].ml wm._ﬁ nh:m cing.din o n vé D0 r_hrraqw | Birde 2. Enra
5 1 Phau Hb Thy Ack ¥ 9.5 T [] i5 | 8 7] £ | chuét vao dwong
T [Tidn C i 15 ] 7 7 S 3 1 %
:] 3 N;umm [ a2 TR L] | ¥ | ® a3 | &3 | phan chia trang,
5| 4 NeipliThi AsDnmg 7 Y SIR e  n 1 Kéo thi chudt
#| & [Lé Treimg Gii & 9 | @ 1 £4 3 £
8 6 thhgngmjlzpag& '] Y] 9 b T-)age 2,1 . trén dwomg phin
8 T & Thesh Hoa . [] T | 73 " 6% [ =8 (X1 68 | ch:atr dél'l
16| & [Pham Thanh Qumg | 7.4 i 8 7 13 | & 9 9 | ang
-,.,}g Vi hlimh Xiin | _* [ ] €5 | 75 7 L] | blé]lphélﬂﬁﬂ.
149 [P Th§ Bich Van | @ 7 ] 9 B[ 13 3 (X £
u_ | ¢t cudl cung,
of ; do6 la w1 tri ngét
] . ! trang ma Huong
Hinh 5. Biéu chinh ngdt trang dé in m

g Em hiy dinh dang cho Béng téng hop thu — chi theo tudn cia em (hodc ciia to,
ctia lop, cia gia dinh em) trong trang MySheet df: duge bang dep va gay duce chu
v vao nhimg théng tin quan trong (Vi du: Téng sé tién da tiéu, Tong so tién con).

Trong cac cau sau, nhirng cau nao dung?

1) Co thé chon phéng, kiéu, c& va mau chd cho dir liéu trong trang tinh.

2) Khong thé dat mau nén va can bién cho cac khdi 6 trong trang tinh, chi cé thé 1am
dieu nay trén tirng 6.

3) Viéc sir dung cac cong cu dinh dang trang tinh cé nhiéu diém twong tw nhur st dung
cong cy dinh dang van ban trong phén mém soan thao van ban.

4) Khéng thé diéu chinh ngét trang in trong viéc chuén bi in cac trang tinh.

TOM TAT BAI HOC
¢ Thue hién dinh dang trang tinh: Sir dung cac cong cu trong nhom lénh Font
va nhom lenh Alignment cua dai lenh Home,
& Thm:: Inén m trang tinh: Céan xem trudc trang i1_1 va néu can co thé thure hién
cac dieu chinh phu hop triroe khi chon lénh Print dé in.

L A
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. Str dung duoe mot sb chirc nang co ban clia bang tinh.
. Tao duoc bang tinh dé giai quyét mot vai cong viée cu thé, don gian,
thiét thue.

S E—— e I

Nhiém vu: Em hiy ding phan mém bang tinh dé tao mét phiéu diém ca nhan theo

mau & Hinh 1.
| Al 8 e b0 | 6 ) op ek & | o | I
o PHIEU BIEM CA NHAN _
‘2| Hotén: Nguyén Npin Huong '
3 i 74
4
5| 1 |Ngitvim 7 7.5 g g 7 g 76
6| 2 |Todn 8 95 7 10 8 7 79
7| 3 |Tiéng Anh 9 8 7 RS 8 10 £7
8| 4 |Guaoduccongdin | 8 10 9 9 9.0
g | 5 |Khoahoc ny nhién 8 85 g 9 B g4
10| 6 |Lich sirva Biali 7 8 9 7 9 8.1
1] 7 |Tinhoc 10 L] L] il 79
12| 8 |Cong nzhé 7 7 8 T 73
Hinh 1. Mot mau phiéu diém cé nhén tao béng bang tinh
Huon gdgn

Buwee 1. Kich hoat pllﬁn meém bang tinh, tao mot s0 tinh moi, trong trang tinh
Sheet] tao bang co cau tric cia Phiéu diém cd nhén theo mau & Hinh I va nhap
dit lieu.

— Cin chinh céc tiéu dé ciia bang:

+Beé can chinh tiéu dé ctia bang “PHIEU BIEM CA NHAN™ vao giita doan A1:11,
ta can chon khoi 6 Al:11, r61 nhay chudt vao mit lénh & (Hinh 2a).
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2 Nhey chuipt vao
Merge & Center

P MEMED Iy O

- wr‘u—ﬂ-ﬂ e Orbrie fomast Sort & Find &
b.ﬂ. == s S kvt - § - % wa vyl B THER y

e 20 Lt 1) Chonkhdi 8 ALLTL

Hinh 2a. Can chinh tiéu dé
Két qua sé& nhur & Hinh 2b.

a .k B c =] = F. | = G H | | o
1| PHIEL PIEM CA NHAN |

Hinh 2b. Két quic ecin chinh tiéu dé
Em hay LiéE tuc cin chinh “Piém danh gia thirang xuyeén” vao gitta doan C4.F4,
can chinh “Piém trung binh cac mon”™ (& hang cuoi) theo y minh

+Pé tiéu dé Piém danh gia gitra ki tr dong ngéit xudng dong sau tir “gia”, can chon
& co no1 dung do (G4), 1ol nhay chudt vao lénh Wrap Text 2 (Hinh 3a). Keét qua nhan
duoe sé nlur Hinh 3b. Tuong tu, thire hién tir dong ngét xuéng dong von Diém danh
gid cudi ki va Diém trung binh mén hoe ki. Can cin bién cho tiéu dé véi nit lénh cin
bién giira =,
2} Nhdy chuét véo
v : Wrap Text

e lmral_“ﬁ i @ gm 8

& MNumber i

1) Chon é G4
;

Piém dinh gid g\ Piém dinh gid c Piém trung binh mén hoc ki

Hinh 3a. Dét e dong ngdt xuing dong

B e | [F @@Em -

Edmerge teconter = | § =% » | 9§ 53 | Conditional Fomatas Cell |\ .. | @

= Mmber = Styles i Cells

Diém ddnh gid

giia ki Hfﬁnddmhgﬁc!ﬂiémrrmmnkmﬁnhpcﬁ

Hj‘rﬁ: .':’b Ké{a‘ quia ddt tir ::ﬁ?«ng ngdit nuing rz'dng
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— Nhap dit liéu cho cac cot: Diém danh gia thuwong xuyén, Diém danh gia giita ki,
Diém danh gia cudi ki (ctia mén hoc).

— Ciin chinh dé d6 réng ctia cac cot hop li.

Buée 2. Bién dir liéu tr dong vao cét Stt.

‘Go nhap hai 6 géu tién cia cot Stt, chon khoi 6 gom hai 6 nay, 10i keo tha chudt tir
diém tay nam xuong deén 6 cuoi trong bang (A16).

Bue 3. Dien dir liéu t dong vao cot Diem trung binh mén hoc ki cua mon hoce.

| m“mﬁmmi“l[ﬂ“
'n#-mw | Pidm ddnh gid | Pidm trung bink
s Mén hpc Didm ddnk gid thicing cuyén pharr ik b
1 Ngit vin 7 T % | A 7 i 8 16

Hinh 4. Biém trung binh mén tinh tir déng bing céng thire

Piém trung binh moén hoc ki cuia cae diem kiém tra mét mon tinh h.:?mg
cong thire:

(Tong diém danh gia thuong xuyén + (2 * Diem danh gia gitra ki) + (3 * Biém
danh gia cudi ki) / (S6 diém danh gia thuémg xuyén + 5) (Vi du Hinh 4)

Em hay tinh Diém trung binh mon hoc ki cho méi mén hoc bﬁng cach dua cong
thirc phtt hop vao céc 6 can tinh.

Bugre 4. Trinh bay bang Phiéu diém cd nhan véi cac cong cu dinh dang.

— Céan bén cho cac cot dit héu van cac mit lénh thude nhom Alignment va dinh
dang s6 phi hop bang cach sit dung nhom 1énh Number.,

— Bimh dang chit (phéng, kiéu, c&, maw, mau néﬂ} dé duoc bang dep va nhan manh
duoce théng tin quan trong (Hinh 5).
PHIEU DIEM CA NHAN

\Hp tin: Nguyén Ngin Hurong
Lap: 74

| 15

1 7 7
2 |Toan ] o5 7 10 8
| 3 |Tiéng Anh 9 3 7 85 8
4 |Gido duc cong dédn g | 10 [
5 [Khoa hoe ty ahién $ | &5 g i
6 |Lich it vi Dia I 7 8 9 7

Hinh 5. Mét méu Phidu diém ca vhén
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Dudi day la mét s6 bai tap lam theo nhom. Moi nhom (tir 3 dén 4 hoc sinh) thuc
luén mot bai tap. Ca nhom can tim hieu mé ta nhiém vu va yéu cau cua bai tap. sau
do s& cting nhau thue hién va bao cao két qua & 1 tiét hoe. Két qua ctia mdi bai tap
nhom déu gom 2 tép:

— Tép thir nhét chita trang tinh thé hién néi dung theo yéu cau, day la san pham ciia
bai tap. Cac tiéu chuan danh gia san pham duoc néu trong Hinh 1.

— Tép thir hai chita bao cao ciia nhom, dwoe chuan bi bing phan mém soan thao
van ban hodc phan meém trinh chiéw, noi dung cuia bao céo tra lon cho cac cau hor o

Hinh 2.
: S Nhirng noi dung trong bio cio
Tiéu chuin dinh gid sin phim ;e T
Teuns tink ! xhl@nnhlmw
I}Sénphﬁmméhéndﬁyﬁcﬁcmérlgﬁn T
theo }"éllﬂﬁllﬁlﬂl’]]“ém ViL (hﬂ ab l.'.'-'l,l:l nios cita 3 lTIél'l'l
2) Trang tinh ¢6 tidu d&, cac cat (hoic hang) b;m'*‘; n’f’;ﬁ? plan

dit ligu deu co tiéu dé.

3) Cac c6t 50 liéu duge dinh dang hop 1.

4) Trang tinh co nhitng dit ligu dugc tinh
toan bing cong thire (theo yéu cau cu thé
néu o timg nhigém viy).

5) Trang tinh fm'qc trinh bay dep, cac thong
tin quan t trong noi bat.

Hinh 1. Tiéu ciwdn dlcirth gtd‘

Bai 1. Bang diém tdng két Hoc ki I

v Kho khin nhat ctia nhom khi lam
bai tap la gi? Nhom dd lam thé nao
d& virot qua kho khan do?

+ Thich diéu gi & sin pham ciia
nhém va muon lam gi dé san pham
dd trd nén t6t hon?

Hinh 2. Ngi ding bao cdo

Hiy tao bang tinh dé nhép dit liéu va tinh diém tong két Hoc ki I ctia mét t6 (hodic
nhom em). Bang diém tong két co ket qua (bang diém) cua tat ca cac mon hoc.
Hinh 3 sau day minh hoa mét mau Bang diém tong két Hoc ki T

Chit y:

— Dit iéu & cac hang Piém cao nhat, Diém thap nhat, Diém trung binh céng cia
to theo thur tir phai duoce tinh bang cach st dung cac ham MAX, MIN, AVERAGE.
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— Tuy v trinh bay de dwoc trang tinh dep va néi béat nhimg théng tin can hm v
(vi du minh hoa chi la mét goi y).

A A | B | C o | E | F | & | H | I | 1
_ BANG DIEM TONG KETHQC KII(TO1 LOPTA)
| | Tidme |G due | Khon hoe e
;I ol i Neeam  TRE | gmiy | chmg din | te nbidn mﬂ Hkrw g Loy AR
3 | 1 [Pham Hé They Anh 2 | ws= 10 g 8.3 2 i 1o 2
_.T._j 2| Trax Dring Cieémg 8 | T3 2 rd T 83 | & 7
5 | 3 [Mpuyén Vigt Dang BS | 10 o8 10 o 8 i 9.5 8.5
6| A4 |[MEmnydn Thi Anh Durcmg ¥ B B.S G T 7 @ 7.5
7 | 5 |Lé Trvemg Glang 2 9 B 7 B3 B.5 7.5 B
8 | 6 |Hoang Magc Ha 7.5 | w3 9 & 3 o 7
@ | 7 [Ha Thanh Hoa & = 7.4 & 6.5 8 &9 6.4
10 B |Phem Thash Quang r.3 8 9 ? 7.5 - S S 9
11| 9 [VE Minh Xuin 7 9 9.5 8 6.5 7.5 T &
12| 10 |Pio Thi Bich Vin @ 7 o @ £ 8.5 & 8.5

Hinh 3. Mﬁr mdine Bang diém tong két He:::c kil

Bai 2. Bang s6 liéu xuat khau gao ciia Viét Nam

Hay tao bang tinh de nhap dir liéu ve xuat khau gao cua Viét Nam trong hai nam
lién tiép gan nhat va thie hién mét s6 thong ké. Viét Nam xuat khau gao sang nhiéu
murde, tuy nhién bang nay chi theo dai tinh hinh xuat khau sang 10 nudc ma Viét Nam
dat duoc h:mlg, xuat khau lén nhat & nim dau tién trong hai nam duoc th&ng ke vao
bang. Vo1 moéi nuoe, dir liéu nhap vao bang tinh gmn 50 huong gao xuat khau sang
nurde do & moi nam (don vi nghin tan) va tong gia tri etia lwong xuat khau (don vi
USD). Hinh 4 minh hoa mét bang nhur vay.

F B < ») | E | F | & H
XUAT KHAU GAO CUA VIET NAM SANG MOT SO NUGC

1 (2019, 2020)

2 Maim 2019 [ mam200 Téng hai nam 2019, 2020
STT|  Thitrwong | Lugng Trigia wymg | Trigia Lugmg Tri gia.

3 (téin) {uso) [tén) {usp) (tan) (usD)

4 1 [Singapore 100,474 553390628

5 2 [Senegal 96655 532,620,273

6 3 |Hémg Kéng 120.760 463310183

]‘f 4 P‘Iiilipillt'.a 2131 668 SB84 947 516

8 5 |TrungQuoc |  477.127|  $240391971) —

9 & [Malaysia 551.583| 5118798985

10 7 |Ghana 427.187|  52172.648.207

11 & [Bo Bign Ngi 583.579)  52521.633.047

12| 9 |Img 300.100 §154.439.249

13 10 |Mozambigue 57.335 527581105,

Hinh 4. Mt méu Béng 6 ligu xudt khéu gao ctia Viét Nam
(ngudn dit liéu Idy tir hitps: /vinemet,vr, ngéry 30/1/2020)
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Sau klu nhap dir liew, can thare hién:

~ Thém cac cét dé thong ké téng sé huong gao xuit khan va tong gia tri xuat khau
cua Viét Nam sang maéi nudc trong hai nim d6 (dir Liéu cua cac cot nay phai duoc
tinh blﬁng ham).

— Thém hai hang cudi bang dé thé hién dit liéu théng ké téng s6 luong gao xuat
khau ctia Viét Nam sang 10 nude va so lugng xuat khau nhiéu nhat sang mét mudce
(dir lién cua cac hang nay phai duoc tinh bﬁrjg ham).

Chii y:

— Bao dién tr cua Trung tam thong tin Cong nghiep va Thuong mai — Bo Cong
thirong Viét Nam (dia chi: https:/vinanet.vn) thuong ding sé liéu vé xuat khau gao
cua Viét Nam sang mot 86 mroc I:ren thé gio1 trong cac nim qua. Cac em co thé tim
@ trang théng tin do hoéc o cac ngtmn thong tin tin cay khac.

— Tuy ¥ trinh bay dé duoc trang tinh dep va néi bat nhimg théng tin can hru v,

Bai 3. Bang thong tin vé cac nwdc Pong Nam A (ASEAN)

Hay tao bang tinh de nhap dit liéu vé cac mrdc Péng Nam A V&l moi nuoe, div
liéu nhap vao bang tinh gém: STT, tén quéc gia, thu do, ngay Quéc khanh, dién tich,
dan s6. Hinh 5 duoi day minh hoa mot bang nhwr vay. Dua trén dir lieu da nhap vao,
hay thyre hién mét ) 'dwug ké: mat d6 dan s6 (nguovkm”), tong dién tich va tong dan

36 ciia khoi ASEAN, mat do dan cu cao nhét va thap nhat.

Chu yv:

~ Co thé tim trang thong tin maé1 nhat vé cac nude Péng Nam A (trong sach gido
khoa Pia li hodc ¢ cac nguon thong tin fin cay trén Internet).

— Thém cac hang dé chura dit liéu vé mat do dan cu cao nhat, thap nhat.

~ Céc dif liéu théng ké phai duoe tinh tir dong dua trén nhimg di liéu nhép vao

ban dau (bing céng thire, bing ham).
= Tuy y trinh bay dé duoe trang tinh dep va noi bat nhimg théng tin can hru v,

A A B c Tl I B e
CAC NUOC DONG NAM A

1 (FNE fign ndm 2009)

. Dién tich Dén sb Mat 36 din sb
E! 1 | Brunei Bandar Seri Begawan 23/02/1984 5.770 433,285 75
4 2 Campuchia Phnam Panh 9/11/1953 1B1.040 16.486.542 91
5 3 BdngTimor Dili 28/11/1975 14.870 1.293.119| 87
6 4 | Indonesia Jakarta 17/08/1945 1.&13,5!‘5 270.625.568 141
T 5 |Lén Widng Chin 2/12/1975 236,800 7.169.455 30
8 6  Malaysia Kuala Lumpur 31/08/1957 330,345 31,949.777 97
9 7 | Myanmar Naypyidaw 4/1/1948 676,590 54,045,420 80
10 8 |Philppines Manila 12/06/1898 300,000 108,116,615 360,
11 9  Thailan Bang Chc 5/12{1927 513.120 69,625,582 136
12 10 |[Vigt Mam Ha Ml 2/a/1945 331.230 96.462.106 291
13 11  Singapone Thanh bang Singagon 9/8/1965 ) 719 5.?03:.559 7933
i Téng cong - il 4504064  661.911.038 |
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TACIBAITRINHICHIEU

« Nhan biét dwoc mét sé loi ich co ban clia phdn mém trinh chiéu,
« Biét tao bai trinh chiéu c6 tiéu @8, theo cau tric phén cép.

‘Em biét nhimg phan mém nao sau day la phin mém trinh chiéu Word, Excel,
PowerPoint, Keynote?
Vo1 phén mém trinh chiéu ma em biét, em da lam duoe gi?

1. Giéi thiéu phan mém trinh chiéu
O tieu hoc, em da biet sir dung phan mem de tao bai trinh chieu dcm gian. Co rat
nhiéu phan mém trinh chiéu nhw PowerPoint ciia Microsoft, phan mém mé ngucm

m¢ OpenOffice.org Impress, KeyNote etia Apple,... Thém nita, kln may tinh co kﬁt
néi Internet, em c6 theé tao bai trinh chiéu truc fuyen bang tmg dung trinh chiéu mién

phi nhnr Google Presentation,... (Hinh 1).
Google

m PowerPoint w RESS
Hinh 1. Mt 56 phein mém trinh chiéu

Vé co ban, cach str dung cac phiin mém nay la tuong tu nhau va déu giip em: tao
bai trinh !aﬁ}' sinh dong; ket hop van ban, hinh vﬁ, hinh anh, video trong bai trinh bay;
trinh cluéu bai trinh bay lén man hinh may cluéu.

Chu dé nay dwoc minh hoa b-ang phan mem PowerPoint. Cling véi phan meém
soan thao van ban Word va phan mém bang tinh Excel, PowerPoint ciing la moét
phan mém trong bé cong cu Microsoft Office. Khi khor déng, man hinh lam viéc
cua PowerPomnt 2016 xuat lnén nha Hinh 2, Man hinh lam viéc tuong ty trong Word,
gom thanh tiéu dé, thanh thuc don, thanh cong cu va thanh trang thai. Ngoai ra, cot
bén trai hien thi danh sach cac trang chiéu cuia bai trinh chieu, vung soan thao hien
thi trang chiéu dang duoc chon
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Ban Quén da tao mét bai trinh chiéu bing PowerPoint gidi thiéu vé ban thin
(Hinh 3). Hay nhan xét bai trinh cluéu ctia ban Quan theo cac go1 y sau
— Hinh thite trinh bay c6 dep khéng?
~ Bai trinh bay gém nhimg néi dung nao? Co day dii théng tin khéng?
~ Co nhimg déi twong nao trén cac trang chiéu?

=

Ce
trang
ndi

dung

MGt bai trinh chiéu gom cac trang chiéu (slide), duoc tao ra bai ph’éﬂ mem trinh

cl‘uau va luu trén may tinh dum dang tép. Cac trang chiéu duge danh s6 theo thir t
1,2, 3,... tirtrang chiéu dau tién dén trang chieu cudi cing. Co thé chen thém trang
chleu vao bat cir vi tri nao va khi do cac trang chieu duoc tr dong danh lai so thir tur

tir trang chieu dau tién
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MGt trang chiéu la mot trang co the hién thi van ban, biéu do. hinh anh va video.
Trong hic trinh bay, trang chiéu co thé xuat hién vdi cac hiéuimg khac nhau khi chuyeén
tiép céc phan néi dung, nhim thu hit su chi ¥ tir ngudi xem. Sir dung trinh chiéu la
lira chon phé bién trong giang day, cac budi hop, sinh hoat chuyén mén, gioi thiéu
san pha:’un,. -

Khi tao bai trinh chiéu ean chuan bi cac néi dung muon trinh bay va sap xép cac
ndi dung theo cau triic ré rang

Bai trinh chiéu thirong gém trang tieu de va cac trang no1 dung.

— Trang tiéu de: la trang dau tién cuia bai trinh chiew, co tén bai trinh bay va tac gia.

— Céc trang no1 dung thuong bat dau b%ﬂ]g mot trang giol thiéu liét ké c{ic muc nol
dung chinh ctia bai trinh bay. Cac trang t:ep theo trinh bay chi tiét niumg ngin gon, stic
tich vé timg muc & trang gioi Ilnau Phan vin ban trén trang chiéu can trinh bay durén
dang cac gach dau dong va phan -::ap theo cac murc dé tir khai quat dén chi hiét dan.

- Trang ket thiic bai trinh chieu: thuong o 101 cam on nguoi nghe.

(5} |
- Em hay st dung phan mém PowerPoint tao bai trinh chiéu twong tr nhu &
Hinh 3. Sau d6 bé sung sau trang tieu dé moét trang chiéu gici thiéu cac néi dung

chinh ctia bai trinh bay gom: thong tin ca nhan, thanh tich, s& thich.

g quhﬁy chuan b1 mot s6 hinh anh hodic video de dra vao cac trang chiéu ma
em di bo sung & phan Luyeén tap.

Can &p dung nhirng chi dén nao trong cac chi dan dudi day?

1) Bai trinh chiéu bét bugc phai co frang tiéu dé.

2) Néi dung trén cac trang chiéu phai ngan gon, nén trinh bay dudi dang cac gach dau
dong va phan cép theo mirc d6 chi tiét dan.

3) Nén bo trang tiéu @& dé bai trinh bay ducgc ngan gon.

4) Trén trang chiéu phai 1a mét doan van chi tiét va day du théng tin vé van dé trinh bay.

TOM TAT BAI HOC
@ Ejhﬁn meém trinh chiéu hé tro hiéu qua trong tao bai trinh bay sinh dong,
hap dan trén may tinh.
¢ No&1 dung bai trinh chieu duoe viet theo cac ¥ gach dau dong mét cach rd

rang nhumg ngan gon, stic tich, mai y lai duoe trinh bay chi tiét dan theo cau tric
phan cap.
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« Thuee hién duroe chon mau nén cho trang chiéu.
« Thue hién duoce dinh dang van ban cho trang chiéu.

1. Chon mau nén cho trang chiéu

Mau sic sé lam bai trinh chiéu trds 1én 1 rang,
dap va hap dan hon. Mau séc trén trang chiéu
gOm mau nén, mau chir va mau cac lunh anh.
Viée lua chon mau nén hop 1i sé lam noi bat
nhing néi dung can trinh bay. Ching han, nén
chon nén mau sang (mau tréng, vang nhat,...) de
lam ndi bat chir mau té1 (méau den, xanh dam,...)
hodc chon nén mau to1 vai chit mau sang.

Bai 1. Lua chon mau nén cho trang chiéu

Em hiy lam cho trang chiéu c6 mau nén nhr
a Hinh 1.

Hrémg déin

Buvre 1. Chon trang chiéu can dieu chinh mau
nén (trong danh sach trang chiéu & cot bén trai),

Buore 2. Nhan chuét phai vao trang chieu duoc
chon @ cot bén trai, chon Format Background.

Bugre 3. Tai cira so Format Background:

Trong muc Fill chon Solid fill, sau do tai muc
Color chon mau nén trong bang Theme Colors.
Vi du chon mau vang (Hinh 2) dé ¢co6 mau nén
trang chiéu nhw Hinh 1.

»

Hinh 2. Ciia 56
Format Background
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\
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' Neu muon thém hiéu ung mau cho
| Format Background R

mau nén, chon Gradient fill (trong muc
O Fill) va chon liéu img trong muc Preset
. gradients (Hinh 3).
 Solid ill Neu muon chon hinh anh ¢o san lam
*' Gradient fill nén, chon Picture or texture fill (trong
2 :‘;‘:‘::“"""' mic E‘i]l), chon File va chon tép anh lam
by hinh nén.

T Hide background graptics .
_ Truomg hop mudén dp dung mau
o e rﬁ:‘_ nen cho tat ca cac trang chiéu trong bai
trinh chiéu thi chon Apply to All Neéu
khong muén thiét lap mau nén, chon

e |
U U U - U U Reset Background.
| - Viéc chon mau chit cho trang chiéu s&
R et
. . . . . . ;ﬁrﬁ: 3. Hiéu img meni cho méu nén ciia trang chiéu

2. Pinh dang viin ban cho trang chiéu

Péco trang chiéu dep. em can dinh
dang van ban cho trang chiéu bao

3 ARy : Thanh tich
gom thiet lap cac thuoc tinh: Bullets .
(danh dau dau doan), Numbering « Kbt qua e Bp. “"*": e
y A— i , = Két qua rén luyén: Tét .
(danh so tu dong), Alignments (cin e

lé]lj Line Spacing (dan dong), chon
phéng chit, mau chit, ¢& chit va mau
nen phi hop.

Viéc dinh dang vin ban trong T
PowerPoint cing tuwong tu nhua o

= Gidi nhi ofr vua cip Oudn

THANH TiCH:

phz:in mém Word. Két qua hoc tap: Kha
e i i S Ket qua rén luyén: Tot

Bai 2. Pinh dang van ban cho Gidl nhat plano cép tneeng
trang c:hléu Gial nhi ed vua cép Quan

Cita s6 man hinh lam viéc cia
PowerPoint dang md ¢o trang chiéu
vé thanh tich nhu trong Hinh 4. Em @
hay thay doi hinh thire trinh bay cho |
trang nay nhu em muon. Hinh 4. Hai trang chiéu minh hoa
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Hurémg dan
Bure 1. Chon doan viin ban can dinh dang

Bure 2. Trong dai lénh Home, chon cac lénh trong nhom Font dé thay déi phong
chir, ¢& chir, kieu chit. mau chit va mau nén.

Buwoe 3. Trong dai lenh Home, chon cac lénh trong nhom Paragraph deé can le,
dan dong (Hinh 3).

Chon phéng chit Chon co chit Dén dong Chen micni nén
N SE T S AR SRPIP | S— | [T T Dwera-  Orea
E,.\"" = Fimues b iz 60 £ ffi=-iz s —' _‘._'_ F'J : ..:- o L souon cntine 2, e -
¢ | mgye Hsecmne | 1 U E Aa s da i “Hl= 2 5 e | A b .w;::.-i‘ﬂuﬂ:ilkﬂr Ly Sobaci -
Pl n e & sam T & raragin P P ) s
J |
Chon kiéu chir Chon mcui chit '—  Cean 1é

Hindy 5. Deri Iévh Home

Phan mém trinh chiéu PowerPoint ¢6 sin cac mau (Themes) bai trinh chiéu dé em
c6 thé sit dung ma khéng phai mat céng thiét ke. Pay la mau chung cho tat ca cac trang
chiéu trong bai trinh chiéu. Pé thue hién, em vao dai lénh Design va chon mau phithop
(Hinh 6). Vi cac mau thiet ké ¢é sin, néu mudn em co thé thay d61 mau sic va kiéu

chit ciia mau b?mg nhom lénh Colors va Fonts. 3
Chpn micha bebd

trinh chiéu

Hinl 6. Deai lénh Design

1) Em hay tao bai trinh chiéu giéi thidu mét bai hoe thuée mén hoe em yéu thich,
sau do do1 mau chir va mau nén cac trang chiéu ma em muon.

2) Em hay cheén thém mét sé hinh anh phi hop va dinh dang lai cac trang chieu
cho bai trinh chieu & cau 1.
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Tao duoc hiéu Gng xuét hién cho céc trang chiéu va cac dbi tuong
trén trang chiéu mdt cach phi hop.

Lam thé nao dé tao duoe bai trinh chiéu 6 nhimg phan néi dung xuat hién tuin
tur theo cac kiéu xuat hién khac nhau?

1. Hiéu g cho trang chiéu

Pé bai trinh bay thém smh dong, cudn hnit nguol Xem, em co thé dua mét s6 hiéu
1mg vao trang chiéu. Hiéu img la cach xuat hién hodc bién mat cac trang chiéu, cach
dura nhimg déi tuong trén mét trang chiéu xuat hién hodc bién mat & nhimg thoi diém
khac nhau. Céc phan mém trinh chiéu déu cung cap nhimg hiéu img nhu vay. O dai
lénh Animations ciia Power Point, em sé& tim thay nhiéu hiéu tmg co thé chon cho
mot déi furong trén trang chién (Hinh 1). O dai lénh Transitions co nhiéu hiéu ung
chuyen trang chieu (Hinh 2),

1 e
|ﬂ ! !" Dibwetza  BU1F ;5 CpMemeCRk
cxinx 'in:':. Ty ni e et -

)

Hind 2. Déii Iénh Transitions

2. Tao hiéu émg cho cic doi tuong trén trang chiéu

Van ban la déi tuong thuong duoc sir dung nhiéu nhat trong bai thuyét trinh. Do
vay, PowerPoint xay dumg sin nhiéu kiéu hiéu tmg thi vi cho timg dong chit, chit
hodc ki fur cia doan van ban trong Text Box hay cho ca doi tuong Text Box. Viéc thiet
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lap hiéu img cho cac doi tuong khac nhur hinh anh, hinh vé, doan plum,... cting hoan
toan nhu cach thiet lap luéu img cho van ban Trong dai léenh Animations co bon
nhom hiéu tmg: xuat hién (nhom Entrance Effects), bién mat (nhom Exit Effects),
nhan manh (nhom Emphasis Effects), ci chuyén (nhom Motion Path).

P

Em hay tim hiéu xem co thé thém nhiéu hiéu img cho mét déi tuong trén trang
cluéu duoc khong?

Cac budc tao hiéu ing cho cac doan van ban

Buore 1. Trong dai léenh View, ché do Normal. chon doan vin ban hodc ca hop van
ban can tao hiéu img.

Buwde 2. Chon dai lénh Animations, chon nhom luéu img dé md danh muc cac
liéu img,

Buwée 3. Chon kiéu hiéu tmg, vi du
Hinh 3 minh hoa st dung hiéu img
xuat hién véi kiéu Fly In trong nhom
Entrance Effects. ki do bén doan van
ban xuat hién thém sé thir tu 1, tic la ':;,::mb“m
hiéu II_'mg cho doan m'iyrsé doe th}tc o i ;
th1 dau tién klhu trinh clueu trang chieu. 4 1|
Thir tu ):m;it hién cac doi tuong trén Hinh 3. Chon hiéu simg Fly In
trang cluéu sé theo thnr tir chon hiéu img
cho clnimg.

Thing tin ed nhin

B Start: On Click - | Beasder Animatian |

. mer yl' Klmng nén su dung qua nhieu hien mg | Tl ek
ong vi lam giam su tap trung cua nguol xem vao GM _mm T
phan noi dung. Chi nén dimg hiéu img néu né giip =

cho néi dung trang chiéu 16 rang va hiéu qua hon.

. ) N I . Hindi 4. Niiom Timing cho
Buge 4. Nhay chon lénh Effect Options va chon dii lenhs Animations

hwéng xuat hién ciia déi tuong khi dién ra hiéu img,

Bude 5. Chon nhom Timing dé thiét lap thai gian cho hiéu vmg (Hinh 4).
3. Tao hiéu ing r:huyén trang chi¢u

Cac kiéu chuyén trang chiéu nam trong dai lénh Transitions.

Cic buéc tao hiéu ing chuyén trang chiéu

Buwe I, Chon trang chiéu can tao hiéu vmg (& cét bén trai man hinh).

Buce 2. Chon dai lénh Transitions, trong nhom Transitions to This Slide chon
maot kieu hiéu tmg trong danh mue. Vi du chon kieu Iueu img Doors nhur Hinh 5.
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Buoe 3. Chon lénh Effect Options
va tuy chon thém cho kiéu lméu img vira
chon & Buve 2 (chon Horizontal hodc
Vertical).

Burgre 4. Chon nhom Timing de thiét
lap then gian cho hiéu img Transitions
(Hinh 6).

Pé thiét lap hiéu img cho tét ca cac
trang chiéu trong bai trinh chiéu, nhay
chon léenh Apply To All trong nhom
Timing.

Ly Chi o mét hiéu tmg xuat hién
cho chuyén tiép cac trang chiéu. Khi lira
chon mot kiéu xuat hien khac thi kiéu
xuat hién di chon trudc do sé mat di,

Thinh tich \
L)

o A1 Pt Sl Kk
» AL s i s T

+ Gl sl plaee el T
« Gl i v el ol

o

Hinh 5. Chon hiéu img Doors
cho chuvén trang chiéu

= | Advance Shide
[v] On Meuse Click

-'El,mmimmm:

Timing

i, Sound |[Ma Sound]
(") Duratiore  |D0.70
IF3 Apply To ANl

Hivh 6. Nhom Timing
cho dai lénh Transitions

Em héy tao bai trinh chiéu gidi thiéu mét chii dé ve qué huong em, ching han
vé danh lam thing canh, danh nhan van hoa, nganh nghé thi céng, mon in dic
san,... Trong bai trinh chiéu do can sir dung cac hiéu ymg cho cac doi tuong trén
trang chiéu va hiéu img chuyén trang chieu

i Hiy bo sung vao bai trinh chiéu & é phan Luyén tap: hinh anh minh hoa, dia chi
nhimg trang web gicn thieu clu tiét vé mot noi dung trong bai trinh bay.

Em da lam duoc nhitng viéc nao sau day?

1) Tao duoc hiéu (g cho cac doan van ban trong trang chiéu.

2) Tao duoc hidu (rng cho cac hinh anh trén trang chiéu.

3) Tao dugc nhiéu hiéu (rhg cho cling mét doan van ban hoac hinh anh trén trang chiéu.
4) Tao duoc hiéu (g chuyén tiép gidra cac trang chiéu trong mot bai trinh chiéu.

déng va hap dan hon,

A,

TOM TAT BAI HOC

Tao huéu tmg chuyeén trang chiéu va hiéu tmg xuat hién hoiic bién mat cho cac
phan noi dung trén trang chiéu mét cach phu hop s& lam cho bai trinh chiéu sinh
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DB 15, JLYEHANHITONGIHOP

TAGJBAIRTRINHICHIEU)

« Néu duoc cac chiic nang co ban cla phan mém trinh chiéu,

« Tao duoc bai trinh chiéu phuc vu hoe tp va cong viée trén phan mém
PowerPoint,

« Sao chep duoc di lieu tir tép van ban sang tep trinh chiéu.

1. Chiic niing co' bin cia phan mém trinh chiéu

Bai 1. Tim hiéu chirc ning co ban ctia phan mem trinh chiéu.

Theo em, phan mém trinh chiéu cung cap nhitng chitc néng co ban nao sau day?

A Cung cﬁp cong cu tao bai trinh chiéu dudi dang dién tir va hou trén may tinh,

B. Tinh toan va thong keé.

C. Trinh chiéu néi dung trang chiéu ra toan b man hinh.

D. Tao cic hiéu tmg dé hién thi néi dung lén man hinh mét cach sinh déng

E. Cung cép céng cu tim kiem va thay the cac doan vin ban.

F. Cung cép cong cu de dé dang thé hién néi dung phan cap tir khai quat dén chi

tiet dan.

G. Cung cap thu vién cac mau trinh bay da dang,

Phan mem trinh chiéu duoc st dung de tao bai trinh chiéu voi nét dung ngin gon,
1o rang va duoc trinh bay sinh dong, hap dan.
2. Sao chép dit liéu sang tép trinh chiéu

Em ¢o the sao chep céf: no1 dung (van ban, hinh anh....) trong tép van ban hoac
website sang tép trinh clueu. Cach thure hién tirong tu nhur sao chep dir liéu fir tép van
ban nay sang tép van ban khac. "Jlf'ln_rbng nguron ta sé sao chép outline (cac headings)
tir tép vén ban sang tép trinh chueu.

Luu y: Kl sao nhép' sang bai trinh chiéu can thn loc cac y chinh cho Phﬁ hop.
N&1 dung bai trinh clueu nén ¢ dang cac gach dau dong, van cac tir tom tit, khong

can la cau day du

76



3. Tao bai trinh chiéu

Bai 2. Tao bai trinh chieu chia sé kinh nghiém hoc tap ve mot mon hoe.

Lap hoce chia thanh cac nhom (méi nhom 5 ban). Méi nhom thao luan, liea chon
mot mon hoc dé tao bai trinh chuen gicn thiéu kinh nghiém hoe tap cua nhom.

~ Bai trinh chiéu gom khoéng 6 trang. Trong do, trang thir nhat 1a trang tiéu dé,
trang thir hai hét ké cac muc no1 dung chinh, :.:s'lc trang tiép theo trinh bay chi tiét cac
muc noi dung ¢ trang thir hai va mot trang ket thuc.

— C6 hinh anh minh hoa & mét s6 trang chiéu. Cac phan néi dung bai trinh chiéu
co cac néu img xuat hién hodc bién mat khac nhau.

— Chon mau nén cho trang chiéu dau tién va trang chiéu cudi ctmg khac mau nén
cac trang chiéu con la1 trong bai trinh chuéu.

— C6 hiéu tmg chuyeén trang chiéu cho mét s6 trang chiéu

Gon y no1 dung bai trinh bay géun‘. dic diem moén hoe. kinh ngliem hoc trén lop
va hoc & nha, két luan. N61 dung va hinh anh trong bai trinh chiéu o thé sao chép tit
cac tép ta1 liéu hodc trén Internet.

Huomg dén

Buére 1. Thao luan va lap dan y cho cac né1 dung sé trinh bay.

Buwoe 2. Khol dong ph:fm meém PowerPomnt va tao tep mal, chon mau bai trinh chiéu,

Burde 3. Nhap néi dung cho trang tiéu de.

Buedre 4. Thém cac trang chiéu mai, soan né1 dung dé chuan bi ¢ Bude 1, dinh dang
cac trang chiéu, thém hinh anh va lnéu img cho phn hop.

Buede 5. Chon trang chiéu dau tién va thay déi mau nén theo v muén. Chon trang
chiéu cudi ciing, thay do1 mau nén nhu trang chién dau tién.

Bueére 6. Trinh chiéu dé xem thit va chinh stra (néu can).

Bure 7. Luu bai trinh chiéu.

g Dé san pham ctia Bai 2 duoc trinh chiéu trong 5 phit, em hiy dét thoi gian tu
déng chuyeén trang chiéu cho bai trinh chiéu do.
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Chu dé F m 'I.Eﬂﬁ?‘ﬁﬂl‘]]ﬂ

MOT SO, THUAT TOAN SAPXEP VATIM KIEM COBAN

Hoc xong bii ndy, em s
. Mé phang duoc hoat dong clia thuat toan tim kiém tudn tu trén mot bo
di¥ liéu dau vao cé kich thude nho.
« Biét duoc khi day khéng c6 thir tu thi phai tim kiém tudn tu.
. Biét duoc c6 hai loai bai toan tim kiém.

e E——3% __

Giao vién dami hoc 1ap 7A tra ket qua bai kiém tra va théng bao: “Trong lop
co duy nlﬁtmotbandaimam 10”. Xem danh sach lop kem cét diem kiem tra,
em lam thé nao dé biét ai duoc diém 10?

1. Tim kiém tuan tu mét so trong diy so

Nhiém vu dit ra & trén dan dén bai toan tim mét s6 trong mét dy s6 khong co thi
ti. Quy trinh cac budc dé tim mét so trong diy 30 khéng sap thir tr dwoc minh hoa
qua vi du sau day.

Vi du: Cho day 30 18, 94, 42, 44. 06, 55,12, 67, Hay tim xem co s0 44 o trong day
nay hay khong. Néu c6 thi dua ra vi tri diu tién tim thay.

ﬂ'] ﬂ: ﬂ'3 ﬂq t‘]'5 ﬂﬁ ﬂ'? (Ig

Diy xuét phat ‘ 18 | 94 | 42 | 44 | 06 | 55 | 12 | &7

Goi s6 phai tim la x (x = 44). Cac bude thuc hién tim kiém duoc mé ta & Hinh 1.



Buac Thue hién
1 So sanh s6 & dau diy vai x: -
via, =18 #xnen chuyén sang xét s tiép theo a, trong day.
5 So sanh so dang xét vl x; o
Via,=9% #xnen chuyén sang xét sb tiep theo a, trong day.
3 So sanh s6 dang xét vai x: .
Via,=42#xnén chuyén sang xét so tiép theo a, trong day.
So sanh so dang xét vai x;
4 Wi ﬂ‘:dd =x
Két Inéin: Tim thay x & vi tri thir tr trong déy; két thie thuit toan.

Hinh 1. Minh hoa cdc buwdc tim kiém tudn tir
Néu thay x = 30 thi cac bude tim kiém x trong day trén khong dimg lai & Budc 4
ma tiép tuc cho den het day (Budre &) va cho ket luan “Khong tim thay x trong day™.

2. Thuat toan tim kiém tuan tu

Y tudng ctia thuat toan tim
kiém tuan ti rat don gian:
Xuat phat tir dau déy, néu so

Thmiit o fim ki fudn fwe (Gim x trong diy n 5a)
Beded, 55 dang xét 1 &6 o diu iy} Bt gricd = chiea tim !hﬁl'r
Fuwce 2, Lap Khi (chura xét hét didy s8) VA (K3t qud = chia tim thedy):

¢ dau day khong phai la s6 Nén & dang xét #x: ey dén xét 56 tiép theo trong dly
can tim thi chuyen sang so Trdd lgic £5¢ gud = Tim thdy: Théng bao vi tri tim thiy x
tiép theo trong diy xem co Heét nhdnh

phai la 56 can tim khong. Cir Héd lap

iy ﬂlE ek ﬂéﬂ bt i ﬂ]a}f Bucc 3, Neém K2t qud = churg tim thély: Théng bao khéng o x trong diy
hoic da xét het day. i

Theo em, trong ﬂ'.lll.‘v.f‘lt"tﬂi'll.l'l tim kiém tuan tit ¢6 nhimg thao tac nao duoc lip di
lap lai va dieu kién de lap lai la gi?

3. Bai toan tim kiém

Bai toan tim kiém trong day khéng Sép thir tur

Tinh huéng néu trong phan Khéi déng dan dén bai toan tim kiém trong déy khong
sap thir . Mot vi du khae: Tap bai kiém ftra cua lop chura duge xép theo thir tu bang
chir cai déi vai tén hoc sinh. Muén tim bai lam ciia em. g1ao vién phai xem tén hoe
sinh ghi trén timg ban, lan luot tir bai dau tién cho dén khi tim thé}' béai clia em.

Klu day khong sép thir tur thi can thue hién tim kiem tuan tu
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Bai toan tim kiém trong ddy da sap thi tw

Néu tmng phan Khm dong bang diem bai kiém tra in ra to g;a}r rieng, o do cot
diém kiém tra da dwoc sap thar tur gr1am dan thi viéc tim xem dmm 10 ¢ dong nao, co
ban nao dat diém 10 hay khong sé nhanh hon nhiéu. Twong tu, néu danh sach tén hoc
smh trong lop duoce xép theo thur tir chit cai trong tir dién thi em c6 thé nhanh chong
tim thay dong co tén ctia em.

Cé hai loai bai toan tim kiém:

1)} Tim kiem trong day khong sap thr tur,

2} Tim kiém trong day da sap thi tu

-
Cho mét day so;
ﬂ! H! ﬂ!- I[.!-1 HS alﬁ HT aﬂ ﬂ? ﬂll] 1"T] 1

‘. 27| 63 | 12 ‘ 59_‘ _ﬁ?_‘ _45_; ‘_35_ ‘ 1_3 34 | 11 ‘

Em hiy thé hién timg budc ctia thuat toan giai bai toan “Tim xem s6 45 ¢o trong day
nay khéng? Néu co thi ndm & vi tri nao?”.

Cau 1. Em c6 cach nao khac dé giai bai toan tim kiem trong day khéng sap thi tu
khong? Tai1 sao?

Céu 2. Co thé ap dung thuat toan tim kiém tuén tu cho déy da sép thr tw khéng?
Tai sao?

Céu 1. Hai kha nang xay ra khi két thuc tim kiém tuan tu Ia gi?
Cau 2. Khi nao thi viéc tim kiém tuan tu két thic & gida chirng clia day?
Cau 3, Khi nao thi viéc tim kiém tuan tu do tim dén phan tr cudi day?

TOM TAT BAI HOC
+ Bai toan tim kiém chia lam ha loai: tim kiém trong diy khéng sép thir tu va
tim kiém trong day da sap thur tir.
+ Klu day khong co thr tur thi phai tim kiém tuiu_x tu dé dam bao khéng bo sot,
cho den kln tim thay hodc het day va khong tim thay.

L -
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« Mé phong duoc hoat dong ciia thuat toan tim kiém nhi phan trén mét
b di liéu dAu vao cb kich thuée nho.

« Biét dwoc tim kiém nhi phan nhanh hon tim kiém tuan tu.

« Néu duroc § nghta cua viéc chia mét bai toan thanh nhing bai toén
nhé hon.

— — ———

Néuphhtml mét s6 trong day da sﬁp xep theo thit tr tang dan hodc giam dan,
‘em co cach nao tim nhanh hon tim kiém tuan tu khong?

1. Chia déi din dé tim kiém mét s6 trong ddy s6 di siip thi tw

C6 8 thé, méi thé ¢6 ghi mét s6 nguyeu tren do. Tat ca cac thé duoe sap xep
thanh day theo thir tir khong giam cua cac so ghi tren do va dat sap mét ghi so
xlmng ban dé em khéng nhin thay. C6 gido doc mot 50, g,m la X chang han.
Can tra 101 cau hoi: Co hay khéng mot the ghi s6 X? Hay st dung 1tuhat s6 lan
lat mat the lén xem ma van tra lon duoe cau hor. Ban Thanh An cho rang chi
can khong qua ba lan lat thé la tra 161 duge. Em déng v voi Thanh An khong?

Visao?

a

Y tuéng chia déi dan dé tim mot s6 trong mét diy s6 duoc minh hoa bai vi du
sau day.

Vi du: Tim x = 44 trong day 8 phantudaxepﬂlumkhongglmnﬁ 12,18, 42, 44,
55, 67, 94. Bang dudi minh hoa timg bude chia d6i dan dé tim kiém.

a, a, a, a, a, a, a, a,
Xuat phat 6 12 18 42 44 55 67 94
Buwoe 2 44 55
Budge 3 44

Chia déi lan I: Pham vi tim ﬁ::em la da}r tir a, den a, La},r a, la s0 ¢o Vi tri giita
day. Vix > a, nén nua dau day (¢ nén mau xanh nhat} chac chan khong chira x = 44,
tiép theo chl can tim trong mra sau cua day. Nhur vay, pham vi tim kiém tiép theo la
diy con tir a, dén a,.
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Chia déi lan 2: Pham vi tim kiém la day tir a, dén a_. Lay a_ 1a s6 co vi tri gitta day;
Vix < a, nén mra sau day chic chin khoéng chira x = 44, tiép theo chi cén tim trong
nira dau ciia diy. Nhur vay, pham vi tim kiém tiep theo la ddy con chi con mét s6 a,.

Pham vi tim kiém chi con mét so. Ket thue thuat toan vai ket qua: Tim thﬁj.r xavl
tri thir ndm.

2. Thuit toan tim kiém nhi phén
_Tllliat t‘cﬁm ﬁtun ; k“‘f'm Tt tovin fim Kiém mbvf plidioe (fim x trong @y 5o & sdp i to Khong giin)

“hl p]'lﬂl'.l la thlll_Elt toan 1@ Burde 1. Phgm wi tim kzém 12 oy ban dau; E8f qud = Churg fim thily

kiém x tl'ﬂllg dﬁ}’ da sip Bure 2, Ligp Khi { Bhar vi i badm dhi hom 1) VA (E3t gud = Cheea tim thay):

thar tur von v tuong chia a) Xae dinh phin tr gitea Shar vt b, goila g
451 dén dé giém nhanl b) New x = a_: K&t gud = Tim thély; Théng bao tim thiy x & vi tri
2l . Trai laic
phamvy e kieen. Loai bo nita diy chile chiin khng chita x;
Eln biat dau ﬂ'lLIfiT_ Fham vi Hm knds = nira diy com lad;
toan, pham vi tim kiém la Het nlvinh
day déa cho ban dau. Lay W . .
3 i di ita e d,: Buede 3. e (Sham ve Hin ki chi con mét sba) VA (x=a)
phan tix VIR BUA Sy o K#t qud = Tim thiv: Théng b tim thiy x & vi tri b,
so sanh vol x. Neu phan Hét nhénh
tit d6 chinh 13 x thi két Fude 4, Ném 2t qud = Chuea tim théy: Thong bao khéng co x wong dEy;

lnan: Ba tim thii},-' X va .

két thue thuat toan. Trai

lai, ta co thé xac dinh duoe x chic chin khéng c6 trong nira dau hay mia sau cua déy,
tir do xac dinh duoc pham vi tim kiem & bude tiép theo la mra con lai. Tiép theo, viéc
tim x trong pham vi fim kiém (tiee la nira day con la1) sé duoc lap lai theo cach nhu
the cho dén khi hodc tim thay hoic do dai diy can tim chi con bing 1 va so sanh duoc
ngay dé biét tim thay x hay khong.

Thuat toan tim kiem nhi phan chi ap dung diroc cho day da sap thar tu

3. Chién luoc “chia dé tri” véi bai toan tim kiém

Cé cau truyén ngu ngoén khuyeén ta, dé bé duoc nhiéu chiéc diia, can chia bo diia
thanh cac bo nhé hon, vi méi bd nho hon s& dé bé hon bo to ban dau. Tuwong tu, dé
gial mot bai toan lon, nguoi ta tim cach chia bai toan ban dau ra thanh céc bai toan
nhé hon 16 gial nhimg bai toan nhoé sé dé hon. Cach lam nay goi la “chia dé tri”.
Chia dé tri la mot chién hroc rat hiéu qua deé g1ai nhiéu bai toan.

Thuat toan tim kiém nhi phan chia bai toan ban dau thanh hai bai toén con nhé hon
va chi phai tiép tuc giai mét trong hai bai toan con do. Ap dung lién tiép cach lam nay
cho dén khi nhan duoc két qua.
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1f:"1 ; i i
% Cho day so 5, 11, 18, 39, 41, 52, 63, 70. Hay mo ta dién bién timg budc tim

kiém nhi phan dé tim kiém x = 60 trong diy trén.
G y: Co thé trinh bay théng tin mé ta dud dang bang nhu trong bai hoc.

wmiim B hiiy mo ta cach tra cin, tim giai nghia mét tir trong tir dien. Co thé goi
cach tim do la ap dung thuat toan tim kiém nla phan khong?

Cau 1. Hay mé ta quy frinh chia déi dan dé thuc hién tim kiém nhj phan.

Céu 2. Theo em, co phai v&i bat cir day s6 nao cling co the ap dung dugc thuat toan
tim kiém nhj phén khéng? Giai thich tal sao.

TOM TAT BAI HOC

# Tim kiém nhi phan la tim kiém béng cach chia day lam hai nira, loai bé mia
day chac chin khong chira phan tir ¢an tim, chi tim kiém trong mra day con lai.

¢ Klu day co thr tir thi méi ap dung duroe tim kiém nhi phan,

3l doc thé : 1 DIE
Bai doc thém CACH TRA TU DIEN

Tra tir dién co phai la tim ki&m nhi phan hay khéng?

Gia sl cudn tif dién c6 khodng 300 nghin muc tir. D& dé tinh toan, ta coi la tir
dién c6 2'° = 262 144 muc tir. Néu tra tim mot tir trong ti dién béng cach tim kiém
nhi phén thi sau mét 1an chia déi, pham vi tim kiém gidm di, chi con mét nlia, tuc
la con 2" = 131 072 muc tir. Dé thay rang néu theo thuat toan tim kiém nhi phan,
ta phéi chia d6i 17 1an cho dén khi pham vi kiém la 2° = 1 muc ti thi mai tim thay.

Thuc t& cho thay dé tim dugdc muc tif can thiét khéng mat dén 17 lan tim cac
trang tir dién nhu tinh toan & trén. Em cé thé giai thich Ii do tai sao khéng? Theo
em, trung binh s& can bao nhiéu l&n md cac trang tir dién dé tim mot muc ti?
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. Biét duoc bai toan sip xép 14 gi.
. Biét duoc § tudng sip xép chon.

« M6 phang duoc hoat dong clia thuat toan sip xép chon bang cc bude
thi cdng trén mdt bd di liéu co kich thude nho.

Cﬁmatbommhnhdalngmkhﬂcnlfmu,emhayxepcau que tinh thanh day tir
trﬂaaangphixtlmntlmﬂmgﬁnﬁn.

LY tuong sﬁ'p xép hﬁng ciach chon dan

Gia sir can doi ché cac s6 hang trong day 80 55. 19, 42, 94. 18, 67 de tao ra duoc
diiy co thir tu giam dan. Y tudng giai quyét bai toan nay duoc thé hién qua cac bude
sau day va t‘:'l.rn;m minh hoa & Hinh,

Bure 1. S6 1ém nhat trong déy 56 (94) can duoc chuyen vé vi tri thi nhat trong day,
do do doi ché 94 vai 55. Sau blmc nay, vi 94 da ¢ ding vi tri mong mudn nén tiep
theo chi can quan tam denday so con lai: 19, 42, 55, 18, 67.

Bugre 2. S6 1ém nhat trong day s6 con lai (67) can duge chuyén vé dau déy nay, do
do ddi ché 67 vai 19. Sau bude nay ¢é thém so 67 da & ding vi tri mong mudn, day
s6 con lai chua duoe sip xeép 1a 42, 5‘5 18, 19.

Tl.l‘.'.‘-p tuc lap lai viec “Chon la*_i,r $6 lom nhat trong day s6 con lai va doi chd no vai
s6 dimg dau diy nay” cho dén khi hét day ban dau.

Day (a) a, a, a, a, a, a, Cridi thich

Ban déu ss | 19 | 42 | 94 | 18 | 67 |Tiéptheo: ddiché94vaa,
Sau bude 1 94 | 19 | 42 | 55 | 18 | 67 |Tiéptheo: ddichd 67vaa,
Sau busc 2 94 | 67 | 42 | 55 | 18 | 19 |Tiéptheo: ddi chd 55vaa,
Sau birde 3 94 | 67 | 55 | 42 | 18 | 19 |Tiéptheo: khong ddi chd
Sau bide 4 94 | 67 | 55 | 42 | 18 | 19 |Tiéptheo: ddichd 19vaa,
Sau bibc § 94 | 67 | 55 | 42 | 19 18 |Tiép theo khong ddi chd
Day két qua 94 | 67 | 55 | 42 | 19 | 18

Hinh 1. Minh hoa ¥ tiwdmg sdp xép béng cach chon dan
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2. Thuit toan sap xép chon

Bai toan sap xép ¢ muc 1 trén day co gi gidng va khac voi bal toan sap xép néu
a phan khai déng? Y hudng sap xép & muc 1 ¢o gi giong va khac vai v tudmg
sap xép em da sit dung & phéan khai déng?

Bai toan sap xeép dit ra nhu sau:

Pau vao: Day 56 a,. ak,...k a gm la day {a]

Pau ra: Day | S0 a,a’,.,a gom cac s6 clia diy (a) nlumg thir tr giam dan

Thuat toan sap '{ep chon {Selectmn Sort) thé hién y tuong da néu dmuc 1 trén day.
Thuét toan gom mat vclng lip 7 -1 lan. M&i bude lip nham dua mét s6 cia day vao
dmlg V1 tri mong muon (tire 1a v1 tri cua no trong day ket qua). Pé lam {im:m ci:eu do,
& moi buoc lip can thire hién chon s6 lom nhat trcmg diy s6 con lai chua sdp xép va
dua no ve dau da}f nay bang cach do1 cho né van 50 dimg © dau day. Tmng minh hoa &
Hinh 1, saumoi buoe: Day sn trong cac 6 mau tring bén phai & mo1 dong la diy con
lai chua duoc Sap xep, céc s6 trong cac 6 mau xanh bén trai g méi1 dong di & ding vi
tri can co trong day két qua. Sau n - -] lan Iap thi tat ca cac so trong déy (a) dd & ding
vi tri mong mudn va déy da duoc sip xép giam dan.

_Trong cac bude trén co yeu
cau tim s6 lu:m nhat (ki hieula a £l
trong day so cho tnude (a)

Thugt toin sip xép chon
Ljp vl | vl déni =1
a) Tim =4 ic rihd? trong diy s6 a, [
b) Béi ché a, choa,
Het Lip

Cdc buwdc dé tim dwgc so lon nhit ciia mét déy so ndm @ vi tri nao:
Bure 1. Tam ghi nhan vi 1Ii cua 56 Jr:;"'n nhatla 1.

e goilaa

Bu’a’c So sanh a, vol sé  Iom nhat, néu a, lén hon s6 lom nhat thi ghi nhan la1 v
tri 56 lom Hhar la 2.
D{ﬁ ! al a?. E-S ull- as aﬂ
' | 55 19 42 04 18 a7
: » ) Két qua: Két qud:
e Afsies iy 30 Sanfs Vi tri o6 ibm nhdie Sé Idnq’:;:dr
Burore 1 Tam co1 a, 1a so lom nhat 1 55
Burge 2 a,< 55 1 55
Buroe 3 a,<55 1 55
Budc 4 S 4 94
Birde 5 a, < 94 4 04
Bude 6 a, <94 4 04
Két qui: Vi tri s6 16n nhat 1a 4. S0 16n nhat 1a 94,

Hinh 2. Minh hoq cdch tim 56 lom nhdt trong déy 56
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Cir tiép tuc nhur vy, dén khi so sanh xong a vol 56 lém nhdt va ghi nhan lai vi tri
cua sd lom nhat (néu can) thi sé lom nhat chinh la so lon nhat trong toan bo day va ta
da tim duoc vi tri m cua so6 lon nhat trong day.

3. Bai toan si“;p xép
Sap xep la bai toan co 3¢ trong tin hoe. Duy tri dir liéu duroc sap xep dung thir tu

s€ lam giam dang ké thoi gian tim kie:m dit liéu. Cac bai toan sip xép trong thuc te
rat da dang. Khi phat biéu bai toan can xac dinh ré:

1) Déy dau vao: Sip xép nhimg gi?

2) Tiéu chi: Sﬁp xép theo cai gi? Tlnt tur ting dan hay giam dan?

Vi du, sap xep danh sach ket qua diem klcm tra mon T hoc theo thar tur tir
cao Xuong thap la bai toan sip xép. Tiéu chi sip xép la diém kiém tra theo thir tur
giam dan

Trong thue te, khi sap xep thi cong (khong dimg dén may tinh), thuat toan sap xep
chon thuong duoge dung.

'r:'-.] r i , ' :
Trinh bay dién bién timg budc cia thuat toan sap xép chon cho day so 11, 70,
18, 39, 63, 52, 41, 5 theo mau & Hinh 1.

9.

1) Trong thuat toan E?tp‘xép chon, khi ndao khéng can thue hién thao tac “Déi chd
a_choa™ ma ket qu:?i sap xép van fh'mg

"} Trong thuat toan '-;a]:: xép chon, néu thay “Tim gia tr1 lon nhat” bing “Tim gia

tri nhé nhat” thi két qua nhan dwoc la diy s6 c6 thi tu ra sao?

Cau 1, Hay néu vai vi du bai toan sap xép trong thurc té va ndi rd tiéu chi sap xép.
Céu 2. Hay tom tat bang mét cau tré 161 cho céu héi: Thé nao 14 sap xép chon?

TOM TAT BAI HOC
¢ Bai toan sﬁp xép c6 mé hinh chung la: D61 ché cac phan tir trong day dé day
c6 tht tir ting dan (khéng giam) hofic giam dan (khéng ting).

* Sap xép chon dan la mot thudt toan mé phéng cach sap xép: Chon phan tir
lém nhét trong dy chira sap xép con lai va xép vao dau diy do.
. /
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ay, em sé&:

. Biét duac thé nao 1a sip xép ndi bot
. M8 phong duoc hoat déng ciia thuat toan sip xép ndi bot cho mét day
déu vao kich thurdc nho,

Lam thé ndo dé cho may tinh biét mét day da co thir tw ting din?

1. Y tuéng siap xép bing cach doi ché cac phin tir lién ke

1

Gia st co mét day hép keo, moi hdp chita mot s6 keo nao do. Cé mét chi robot
chi biét lam hai thao tac: {

— So sanh s6 keo trong hai hop canh nhau, m

— Hoén doi vi tri hai hop keo canh nhau 00O

Theo em, clni robot phai lam the nao dé xep lai cac ﬁ“

hép sao cho 506 keo trong cac hop ting dan? -

P

Vi du: Cho day 5 hop keo vai s6 luong keo trong moi hép khac nhau, trong vmg la:
[s[a]afe]s]

Robot di thire hien nhu sau (Hinh 1):

O Jwgt thir nhat, so sanh hai hép dau tién, néu s6 keo & hép dimg trrde lom hon s6
keo & hop dimg sau thi doi vi tri hai hop nay cho nhau. Tiép tue lam nhur vay val hop
thir hai va thir ba, vor hop thar ba va thir tur, .. cho deén het day hop keo !ﬁhétmét lirott.
Sau klu thue hién cac thao tac nhur vay, hop cud day la hop chira nluéu keo nhat.

Tiép tue cac luwot thir hai, thir ba theo cach nhur Jwot thir nhat. cir lap lai nhur vay
cho dén khi gap mot gt ma sudt ¢a lurot dé robot khéng phai déi chd hai hép nao thi
day da duoc sap xep xong, robot két thiic cong viée.
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Hinh 1. M6 phong sdp xép bing doi ché ccdc phdn tir lien ké

2. Thuit toén sip xép ndi bot

Trong vi du trén, robot thure uén mot s0 ot di chu},rén tir dau dén cudi day dé so
sanh va déi ché cae cip phan i lién ké néu ching chira ding v thir tu ting dan.

O méi hwot, robot dé thure hién:

~ Xuat phat tir dau day, i=1, xét cap (a a ) néu a, > a, (tra1 thir tu mong muon)
thi déi ché cho nhau; trai lai khong can lam gi.

— Dich sang phai mot vi tri, xét cap (a, aj}; s0 sanh va doi chd néu can.

— Qua trinh tiép tuc, dich sang phai mét vi tri, xet cap (a, o ﬂ), so sanh va doi
ché néu can.

— Khi hét day thi xong mét Jupt xét cac cip s6 ke nhau dé doi cho.

Chuy rang sau lwot doi cho thir nhat, gia tri lon nhat la 8 da & cuoi day, dung vi tri
cuoi cling ciia no;, nhimg chi mét lupt doi cho chua dam bao day co thr tu tang dan.

Neéu day chua duoc sap xep dung thr tu thi trong day sé con cap phan tir lien keé
ma khong dung thur i tang dan. Nhur vay robot phai thue luen nhiéu lwot cho dén khi
khéng con bat ki cép lienke (a, @) nao trai thir trmong muon, tire 1a trong mot Lot
khong con xay ra déi chd lan nao nita. Trong vi du, robot thue hién ba heot, khong
can lam tiép lwot nao nita vi trong luot thir ba khong xay ra lan doi ché nao.

Co the mo ta thuat toan (& mize thd) ma robot di dung dé sip xép bing cach ddi
cho nhur sau:
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Thugit fodin sip xép noi bpt
Lap khi (dfy chorg sdp xép xong = ding):
a) Thure lii!n_m{-t liegt so sanh cac cip phan bir lien ké va déi chd khi trai
that tyr ting dan
b) Ném frong legt vira thire hign xong khdng cd ddi chi:
dfy chira sdp vép xong = sad
Heét nhinh
Het Bip

_2

1) Trong thuat toan sip xép ndi bot thi dau

hiéu dé biét ddy chwa sdp xép xong la gi” Lip vita tir | dénn - 1:
~ o hEE Tty D mogo qosoed ijnalt'-ﬂlﬂ:dﬁidlﬁa_:hnum
2) Theo em, co pha1 Hinh 2 dd mo ta chu tiét S

mélrt liot }'qut thu'g hiéy so sanh cac cap Hée Lap
phan tir lién ke va dor cho kiu climg tran thu
tir mong muon khéng? Hinh 2

e ; Wi :

Héay mo phong thuat toan sap xép no1 bot cho mét day so6 nguyén tuy chon,
khéng it hon 5 phan tir. Sau bao nhiéu luet di tir dau dén cudi diy dé so sanh va di
chd thi thuét toan ket thiic? Tong s6 ¢6 bao nhiéu lan doi ché hai phan tir lien ke?

=== | heo em, vi sao thuat toan sﬁp xép trén lai cotén la sﬁp xép no1 bot?

Cau 1. Trong thuét toan sap xép néi bot, khi néo hai phan tir lién ké duoe dbi cha?
Céu 2. Thuat toan sap xép ndi bot két thiic khi nac?

Cau 3. Khi nao thuc hién thuat toan sap x&ép noi bot chi can mét lugt so sanh cac cap
phan tir lién ke va doi cha?

LY

TOM TAT BAI HOC
Tlnlélt tpf'm gﬁp xép_néi bot thuc huén nrl]jéu hrot 50 sanh w.,:a {if}l ché cac cap
phan tir lién ke cho dén khi khong con bat ki cip phan tir hén ke (a. a_ ) nao
trai thir tu mong muodn.
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Mb phang duroc hoat ddng clia mot s thuat toan tim kiém, sip xép
béng cac bue thi cong (khdng cAn ding méy tinh) trén mot bd di liéu
¢t kich thudc nho.

Em hay van dung cac thuat toan tim kiém, sép xép di biét dé thue hién cac nhiém
vu dudn day.
Bai 1. Cho day s6 ban dau

Hl a, aj- ﬂ_1_ - aﬁ ﬂ'." aﬂ a! l"‘IlEI

2 X

[ s o] 1 Joefila] s [ 1 ]3] 0]

Hay m6 phong thuat toan tim kiém tuan tu mét s6 trong day s6 bang cach trinh bay
dién bien cac budc thue hién dud dang bang.

1) Tim x = 5;

2)Timx=6.

Bai 2. Cho diy s6 ban dau nhu trong Bai 1. Bing cach trinh bay théng tin dudi
dang bang, hay mé phong dién bién cac budc ciia thuat toan sap xep chon de sap xep
diy s6 theo chiéu khong ting.

Goi 3. Dua theo cach lam trong Bai “Sfip xép chon™.

Bai 3. Cho déy 50 ban dau nhu trong Bai 1. Bang cach trinh bay théng tin dudi
dang bang, hiy mé phong dién bién cac bude ciia thuat toan sap xep noi bot dé sap
xép diy so theo chiéu khong ting.

Goi y: Dua theo cach lam trong Bai “Sap xép ndi bot”,

Bai 4. Hay mo phong thuat toan tim kiem nhi phan trong déy so da sap thir tu la
ket qua ciia Bai 2 va Bai 3.

1)Timx=35;

2) Tim x = 6.

g Néu duoc yéu cau sﬁp xép mot day so, em lua chon thuat toan sﬁp xép chon
hay séap xép noi bot? Giai thich tai sao.
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BANG GIAI THICH THUAT NG

Thuit ngiv Giai thich Trang
" - viéc bao vé dit lién 0 tranh nh khai bi lam hong, lam mét, lay trom., ... 5
an foan dHER |4 v b hoiic do s b nghu nhikn A
(RAM — Random Access Memory) 1a noi huu tif tam thén dit lién,
B B e cac 1énh xirli, ket qué tinh todn,... dé CPU truy xuat va xir li. Khi 5
¥ & mat nguon dién, nhimg thir duge luu triv tam tho trong RAM sé
Td mat
b xir li (CPU — Central Processing Unit) 1a thanh phan chinh cia may 5
trung tim tinh thire hién cac hoat domg xir i va xuat/nhap dit ligu s6
chun b tén goi chung cac chi tiét phan cimg c6 tién than may tinh, thiét b i
| ne sb dé két ndi thém véi thiét bj ngoai vi
. P | tén goi chung cla 'giét _phﬁn cimg ciia thiét bi ngoai vi dé cam vao i
cong cim nhim két noi voi may tinh
I s - ¥
doi tiromg 1a cac ndi dung cé trén trang trinh chién: van ban, hinh dnh. am -
- trang trinh chiéu | thanh. bang bién
ham s6 nhan dén vao 1a tap hop nhién =6 va dan ra 1a mét so
ham gop duy nihi 55
: cach chuyeén tiép trang chién, cach xuat hign hodc bién mat ctia
. b srug cac doi twong trén trang chiéu e
o (trong Excel) noi hién thi tén (cling goi 14 dia chi) ctia 6 tinh, ctia 0
P khoi 6 tinh khi nhay chuét danh dan chon 6, khoi 6 4o -
minh hoa hoat déng cia thuit toan (tim kiém, sfp xép) théng qua
g phong vi du véi mot diy 86 cu thé i
(back up) tao ra mot ban sao hién trang clia may tinh tai then diém
nd dang hoat déng binh thuimg dé nen khong may xay ra su co,
sac s PROE. | ;o8 i @ i whoe: L tiuh toang ey theh et thid didm |
tao 1a ban sao
' tal khodn (user account) mot cip gom tén ding nhap va mat khau ma hé i\
| ngudi ding dién himh dimg dé quan li méi ngudi dimg
2 o tén goi hai hodc ba phim trén ban phim can dwgc nhan dong thii ;
OO hgp pltlen t8L || pe ek o iy itk B Tagn m0t vikic Gt niko &0 -
: tén goi chung ciia cac thiét bi nhan théng tin vao, xuét théng tin
e REom YL | oo b it B ik pliin b e el mhe ok & s g tin | ©
P A : mrm - - & - . £ . .
thiét bi sé thiét bi dién tir sir dung dé thu thap, xr li, truyén, trao doi. lrm trix 13

dit lign =0
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NHA XUAT BAN DAI HOC SU PHAM
Dia chi: Téng 6, Toa nha sé 128 duimg Xuan Thuy, quin Ciu Gidy, TP. Ha Néi
Dién thoai: 024.37347735
Email: nxb(fhnue edu v | Website: waww naxcbdhsp. edu.vi

Clfit trdich nleidm xieit ban:
Giam déc: NGUYEN BA CUGNG

Cliine trdele nfiém ngi dung:
Téng bién tap: DO VIET HUNG

Chiu trdch nhigm té elure bin thio vi bin quyén ni dung:
CONG TY CO PHAN PAU TU XUAT BAN - THIET BI GIAO DUC VIET NAM
Cha tich Héi déng Quan tri; NGUT NGO TRAN Al
Tong Giam déc: VU BA KHANH

Bién igip:
BAO ANH TIEN - NGUYEN THI KIM NGAN

Thidt ké sael vee minh hoe:
LUONG QUOC HIEP
Trinh bey biex:
TRAN TIEU LAM
Sirer beine in;
TRAMN THI DUYEN - TRAN THI THANH VAN

Trone sdch e sir dung midt 56 hind doh trén Dternet. Trdn trong cdm on cde e gid

TIN HOC

Mass . ;

R A L
| S KhE 18X 28 50m, 181 s
Bia ehi e O — e NS
S x&c nhan dang ki xudl ban

Quy st dirh xudt ban el oo
In ¥ong vA nop luu chidu thang .. ndm 20



Mang cudc séng vao bai hoc
Puwa bai hoc vao cudc séng

%:h gido khoa Tin hoc 7 Canh Diéu cung cép cho hoc sinh
ba mach kién thirc la Hoc van sé hoa phé thong (DL), Céng
nghé théng tin va truyén théng (ICT) va Khoa hoc may tinh (CS)
théng qua cac cha dé: So luoc vé céc thanh phan caa may tinh;
Khaéi niém hé diéu hanh va phan mém ing dung; Mang x&
hoi va mét sé kénh trao déi théng tin théng dung trén Internet;
Van hod (g xir qua phuwong tién truyén thong sé; Bang tinh
dién tlr co ban; Phan mém trinh chiéu co ban; M6t s6 thuéat toan
sdp xép va tim kiém co ban. Trén co s& d6 sach gitp hoc sinh
phat trién nang Iuc tin hoc.

Sach do cac nha gido giau kinh nghiém, tdm huyét trong
[inh virc gido duc tin hoc bién soan.

C

SACH KHONG BAN
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